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TRABZON UNIVERSITESI
Salpazar1 Meslek Yiiksekokulu
Hukuk B6liimii / Mahkeme Biiro Hizmetleri Miifredati

1. YARIYIL
KODU | DERSIN ADI TEORIK | UYGULAMA | KREDISI | AKTS | Z/S
AITB1001 | Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi-I 2 0 2 2 Z
TDB1001 | Turk Dili-I 2 0 2 2 V4
YDB1001 | Yabanci Dil-I 2 0 2 3 Z
KAR1001 | Kariyer Planlama 1 0 0 0 Z
MBH101 | Hukuka Girig 3 0 3 4 V4
MBHI103 | Anayasa Hukuku 3 0 3 4 Z
MBH105 | Biiro Yonetimi 3 0 3 5 V4
MBH107 | Sekreterlik Bilgisi 3 0 3 4 Z
MBH109 | Bilisim Teknolojileri 1 2 2 3 Z
MBHI111 | Medeni Hukuk 3 0 3 3 Z
TOPLAM | 23 2 23 30
II. YARIYIL
KODU | DERSIN ADI TEORIK | UYGULAMA | KREDISI | AKTS | Z/S
AITB1002 | Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi-IT | 2 0 2 2 V4
TDB1002 | Turk Dili-II 2 0 2 2 Z
YDB1002 | Yabanci Dil -II 2 0 2 3 Z
MBH100 | Hukuk Dili ve Adli Yazisma 3 0 3 4 Z
MBH102 | Ulusal Yargi Ag1 Projesi (UYAP) 2 1 2,5 4 4
MBH104 | Klavye Kullanimi- I 1 2 2 3 Z
MBH106 | Bor¢lar Hukuku 3 0 3 3 Z
SMHB - Secmeli Ders-1 2 0 2 3 S
SMHB - Secmeli Ders-I1 2 0 2 3 S
SMHB - Secmeli Ders-III 2 0 2 3 S
TOPLAM | 21 3 225 30
HLYARIYIL
KODU | DERSIN ADI TEORIK | UYGULAMA | KREDIiSI | AKTS | Z/S
MBH201 | Klavye Kullanimi - II 1 2 2
MBH203 | Dosyalama ve Arsivleme Teknikleri | 3 0 3
MBH205 | Idare Hukuku 3 0 3
MBH207 | Is ve Sosyal Giivenlik Hukuku 3 0 3
MBH209 | Staj 0 2 1
SMHB - Secmeli Ders-I 2 0 2
SMHB - Secmeli Ders-I1 2 0 2
SMHB - Secmeli Ders-II1 2 0 2 P
SMHB - Se¢meli Ders-IV 2 0 2 .ff"/
TOPLAM | 18 4 20
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IV.YARIYIL

KODU

DERSIN ADI

TEORIK

UYGULAMA

KREDISI

AKTS

Z/S

MBH200

Icra ve Iflas Hukuku

MBH202

Kalem Mevzuati

MBH204

Tebligat Hukuku

MBH206

Avukatlik ve Noter Hukuku

SMHB -

Secmeli Ders-1

SMHB -

Se¢cmeli Ders-I1

SMHB -

Se¢meli Ders-II1

SMHB -

Secmeli Ders-1V

N[NNI W] WlWw|

OO OO oo O

DN WWwW Wl B~

W WIWW| K| B[ W

N nn N|N|Nl N

TOPLAM

21

0

[\®}
sk

W
(=]

II. YARYIL SECMELI DERSLER

SMHB100

Adalet Psikolojisi

0

SMHB104

Cevre Politikast

SMHB106

Insan Kaynaklar1 Yonetimi

SMHB108

Gontllilik Calismalar:

SMHB110

Halkla lliskiler ve Iletisim

SMHB112

Protokol Bilgisi ve Sosyal Davranislar

SMHB114

Bagimlilik ve Bagimlilikla
Miicadele
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III. YARIYIL SECMELI DERSLER

SMHB201

Medeni Usul Hukuku

2

SMHB203

Memur Hukuku

SMHB205

Kamu Yo6netimi

SMHB207

Is Saglig1 ve Giivenligi Hukuku

SMHB209

Mali Hukuk

SMHB211

Yonetim ve Organizasyon

SMHB213

Tapu ve Kadastro Bilgisi

SMHB215

Ticaret Hukuku

SMHB217

Teknolojik Okuryazarlik
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IV. YARIYIL SECMELI DERSLER

SMHB200

Insan Haklar1 ve Demokrasi

SMHB202

Banka Hukuku

SMHB204

Adalet Meslek Etigi

SMHB206

Kiymetli Evrak Hukuku

SMHB208

Biiro Teknolojileri ve Kullanim1

SMHB210

Ceza Hukuku

SMHB212

Tiiketici Hukuku

SMHB214

Arastirma Yontem ve Teknikleri

SMHB216

Kisisel Verilerin Korunmasi
Hukuku
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SMHB218

Idari Yargilama Hukuku
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I. YARIYIL
ATATURK ILKLERI VE INKILAP TARIHI-I

Derse giris ve kavram analizi; Tiirk Inkilabinin nedenleri ve Osmanli Devleti'nin yikilisinin i¢
ve dis nedenleri; Osmanli Devleti'nde yenilik hareketleri, Tanzimat Fermani, Islahat Fermani,
I. Mesrutiyet, II. Mesrutiyet; Osmanli Devleti'nde Fikir Akimlar1 (Osmanlicilik, Islamcilik,
Baticilik, Tiirkgiiliik.) Ittihat ve Terakki Partisi'nin iktidara gelmesi. 31 Mart olayz,
Trablusgarp Savagi, Balkan Savaglari; Birinci Diinya Savasi'nin Nedenleri ve Savasin
baslamasi, Osmanli Devleti'nin Savasa katilmasi, Cepheler ve Sonuglari; Osmanli Devleti'ni
Paylasim antlagsmalar1 (Bogazlar, Londra, Sykes Picot, St. Jean de Maurienne Ant.) I. Diinya
Savasimin Sona Ermesi, Ermeni olaylari, Mondros Ateskes Antlasmasi; Ulusal Miicadele
donemi, Isgaller karsisinda Ulusun ve Ulkenin durumu Cemiyetler ve Faaliyetleri, Mustafa
Kemal Paga'nin Istanbul'a gelisi ve duruma bakisi; Mustafa Kemal Pasa'nin Samsun'a ¢ikisi.
Mustafa Kemal Pasa'nmin Havza'daki Faaliyetleri, Amasya Genelgesi, Erzurum Kongresi ve
O6nemi; Balikesir ve Alasehir Kongreleri. Sivas Kongresi ve onemi, Ulusal Miicadele
doneminde diger kongreler. Amasya Goriismeleri, Sivas'ta komutanlarla yapilan toplanti.
Temsil Heyeti'nin Ankara'ya gelisi. Son Osmanli Mebuslar Meclisi'nin toplanmasi, Misak-1
Milli; T.B.M.M.nin ac¢ilmasi, Nitelikleri. Ulusal Miicadele'de Basin, T.B.M.M'ye karsi
ayaklanmalar. Tirkiye'yi paylasma tasarilari; Ulusal Ordunun Kurulmas: (Kuva-y1 Milliye,
Diizenli Ordu), Giiney ve Giliney Dogu Cephesi, Dogu Cephesi (TBMM - Sovyet Rusya
[ligkileri); Ermeni Sorunu, Ermenilerle yapilan Savaslar, TBMM - Giircistan iliskileri, Bat1
Cephesi (I. ve II. Inonii Savaglari, Kiitahya - Eskisehir Muharebesi); Sakarya Savasi, Biiyiik
Taarruz, Mudanya Ateskes Antlagmasi, Saltanatin Kaldirilmasi; Mudanya Miitarekesi ve
Lozan Baris Antlagmasi.

TURK DIiLi-I

Imla ve noktalama; imla ve noktalama; Tiirkcede sesler ve smiflandirilmasi;
Tiircenin ses Ozellikleri; Paragraf nedir? Nasil yazilir?; Bilgi ve diisiinceye dayali metin
yazma; Tutanak nedir? Nasil yazilir?; Giinliik yazma ve giinliik tanitimi; deneme nedir? nasil
yazilir?; biyografi, otobiyografi ve ani tanitim1; hikaye, tasvir yazimi; roman, tiyatro; elestirel
diistinme, hazirli ve hazirliksiz konusma, elestirel diigtinme, hazirli ve hazirliksiz konusma.

YABANCI DIiL -I
Giris: Dersle ilgili genel bilgilendirme; Unit 1- Self Unite Béliimleri: We’re Famous For..-I'm

a Rising Star Beceriler: Okuma: Isimleri ve zamirleri tanima Dinleme: Icerik kelimelerini ve
konusmay1 anlama Konusma: Kisisel bilgi verme Yazma: Yazimlari kontrol etme: Biiyiik harf

']

kullanim1 Grammar: to be fiili: olumlu ve olumsuz -6zne zamirleri- be fiili ile soru yapmag, “¥3 9
Self Unite Boliimleri: Who’s Who?- Nice to Meet You!-All About Me Beceriler:ﬁkﬁha: A \
4




Kisisel bilgi verme Yazma: Yazimlart kontrol etme: Biyiik harf kullanimi Grammar: to be
fiili: olumlu ve olumsuz -6zne zamirleri- be fiili ile soru yapma; Unit 2 -Things Unite
Bolimleri: Great Gifts!-You Need This! Beceriler: Okuma: Bir metindeki sayilar1 tanima
Dinleme: Sayilar1 anlama Konusma: Soru sorma ve cevaplama Yazma: Yazilan metni kontrol
etme- Temel yazim Dilbilgisi: Tekil ve ¢cogul isimler- Isaret sifatlar1 ve zamirler- Iyelik ekleri
ve iyelik sifatlar;; Unit 2 Things Unite Boliimleri: What’s in Your Bag?- Excuse Me...-Is It
for Me? Beceriler: Okuma: Bir metindeki sayilar1 tanima Dinleme: Sayilari anlama Konusma:
Soru sorma ve cevaplama Yazma: Yazilan metni kontrol etme- Temel yazim Dilbilgisi: Tekil
ve ¢ogul isimler- Isaret sifatlar1 ve zamirler- Iyelik ekleri ve iyelik sifatlari; Places Unite
Boliimleri: Welcome to Headquarters!- Tips for Travelers Beceriler: Okuma: Ozel isimlerin
tanimlanmas1 ve anlasilmasi Dinleme: Neden dinleme yaptiginizi anlama Konugma: Yerlerin
nerede oldugunu sorma Yazma: Calismamzi 6zne- fiill uyumu agisindan kontrol etme
Dilbilgisi: There is... ve There are...- Emir kipleri (komutlar) Var/Yok: Evet/Hayir sorular1 ve
olumsuz ifadeler; Unit 3- Places Unite Boliimleri: A Place to Stay- Take a Right!- What a
Great Place! Beceriler: Okuma: Ozel isimlerin tanimlanmasi ve anlasilmasi Dinleme: Neden
dinleme yaptiginizi anlama Konusma: Yerlerin nerede oldugunu sorma Yazma: Calismanizi
0zne- fiil uyumu agisindan kontrol etme Dilbilgisi: There is... ve There are...- Emir kipleri
(komutlar) Var/Yok: Evet/Hayir sorulart ve olumsuz ifadeler; Unit 1-2-3 Genel Tekrar Quiz
ve Calisma Kitab1 Etkinlikleri; Unit 4- Life Unite Boliimleri: My Famous Family- How
Happy Are You? Beceriler: Okuma: Anahtar kelimeleri tanimlama: Isimler, fiiller, sifatlar
Dinleme: Be ile yapilan kasilmalar (kisa formlar) Konusma: Aliskanliklar1 veya rutinleri
tanimlama Yazma: also ve too kullanma Dilbilgisi: Simdiki zaman- Simdiki zaman:
Evet/hayir sorulari- Genis zaman: Olumsuz bicimler; Life Unite Béliimleri: Be Successful’- 4
Time to Go!- A day in the Life Beceriler: Okuma: Anahtar kelimeleri tanimlama: Isimler,
fiiller, sifatlar Dinleme: Be ile yapilan kasilmalar (kisa formlar) Konusma: Aliskanliklar veya
rutinleri tanimlama Yazma: also ve too kullanma Dilbilgisi: Simdiki zaman- Simdiki zaman:
Evet/hayir sorulari- Genis zaman: Olumsuz bigimler; Unit 5- Travel Unite Béliimleri: By
Train or by Plane- Hate Driving Here! Beceriler: Okuma: Basliklar1 kullanma Dinleme: Ozel
bilgi i¢in Dinleme Konusma: Bilet satin alma Yazma: for example kullanim1 Dilbilgisi: Siklik
zarflari- like/love/hate + a verb in the -ing kullanimi- Genig zaman: wh sorulart; Unit 5-
Travel Unite Boliimleri: Do you Share?- Huh? What?- A Ticket to Somewhere Beceriler:
Okuma: Basliklar1 kullanma Dinleme: Ozel bilgi i¢in Dinleme Konusma: Bilet satin alma
Yazma: for example kullanimi Dilbilgisi: Siklik zarflari- like/love/hate + a verb in the -ing
kullanimi- Genis zaman: wh sorular1; Unit 6- Beceriler Unite Boliimleri: What’s Your
Superpower?- Amira Online Beceriler: Okuma: Onemli kelimelerle not almak Dinleme: Soru
ifadelerini farketme Konusma: Yetenekler hakkinda konusma Yazma: Yazilan metni kelime
stras1 acisindan kontrol etme Dilbilgisi: Yetenek anlamindaki i¢in can/can't — durum zarflari -
can ile evet/hayrr sorulari; Unit 6- Beceriler Unite Béliimleri: Beceriler: Are You a
Polymath?- How About You?- I Can Do That! Okuma: Onemli kelimelerle not almak
Dinleme: Soru ifadelerini farketme Konusma: Yetenekler hakkinda konusma Yazma: Yazilan
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metni kelime siras1 acisindan kontrol etme Dilbilgisi: Yetenek anlamindaki icin can%_'
durum zarflari - can ile evet/hayir sorulari. I,
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KARIYER PLANLAMA

Temel Kavramlar; Temel kavramlar bilgi,beceri,kisilik; zeka, yetenek,duyussal 6zellikler;
Hedef belirleme SMART,SWOT,GROW Hedefler; Genel anlamda kariyer planlama; Kariyer
gelistirme; kariyer platosu, kariyer ¢apasi; Kariyer yonetimi; Degisim programlari: 1.mevlana;
Degisim programlari: 2. Farabi; degisim programi: erasmus; temel iletisim becerileri;
06zgecmis ve miilakatlar; Final Sinavi Hazirlik.

HUKUKA GIRIS

Hukuk Ve Toplumsal Yasami Diizenleyen Diger Kurallar; Hukuk Kurallarinin
Uygulanmasinin Sinirlari; Hukuk Kurallarinin Somut Olaya Uygulanmasi; Devlet Kavrami
Ve Unsurlari; Tiirk Hukukunda Gergek Kisiler; Tiirk Hukukunda Tiizel Kisiler; Hukuki Olay,
Hukuki Fiil Ve Hukuki Islem; Kamu Hukuku Alaninda Haklar; Ozel Hukuk Alaninda Haklar,
Hukukta Yaptirim; Dava Kavrami Ve Tiirleri; Idari Yargi, Anayasa Yargis1 Ve Avrupa Insan
Haklar1 Mahkemesi; Adli Yargi Ve Uyusmazlik Yargisi; Hukukun Temel Ilkeleri.

ANAYASA HUKUKU

Anayasa Kavrami, Tanimi ve Siniflandirilmasi, Anayasacilik Hareketleri; Anayasa
Hukukunun Kaynaklari; Kanunlarin Anayasa'ya Uygunluk Denetimi, Anayasa Yapim ve
Degistirilme Usulleri; Devlet, Devlet Sekilleri, Uniter ve Bilesik Devlet; Hiikiimet Sistemleri;
Demokrasi; Secimler; Osmanli-Tiirk Anayasal Gelismeleri; 1982 Anayasasi ve Temel
Nitelikleri; Temel Hak ve Ozgiirliikler; Yasama Organi; TBMM nin Calisma Diizeni, Gorev
ve Yetkileri; Yiiriitme; Yarg:i Organi, Anayasanin Degistirilmesi.

BURO YONETIMI

Biiro Kavrami, Tanim1 ve Cesitleri; Klasik ve Cagdas Biiro Tirleri ve Yo6netimi; Biiro
Yonetimi ve Fonskiyonlari; Biirolarda Is Analizi; Biirolarda Personelin Ise Alinmasi ve
Egitilmesi; Biirolarda Iletisim; Biirolarda Toplam Kalite Y&netimi; Biirolarda Tasarim ve
Ergonomi; Biirolarda Otomasyonu ve Biiro Malzemeleri; Biirolarda Is Saglhig1 ve Giivenligi;
Biirolarda Dosyalama; Biirolarda Yazigsma Teknikleri; Biirolarda Performans Degerleme ve
Zaman Y dnetimi; Biirolarda Is ve Meslek Etigi.

SEKRETERLIK BILGiSi

Sekreterligin Tanim1 ve Tarihi Gelisimi; Sekreterlik Tiirleri; Sekreterligin Gorev ve
Sorumluluklar1; Sekreterligin Kisisel ve Mesleki Ozellikleri; Sekreterlik Biirolarinin
Ergonomik Tasarimi; Sekreterlikte Imaj Yonetimi; Sekreterlik ve Belge Yonetimi; To '*»«.:-*
ve Seyahat Organizasyonlari; Protokol Yo6netimi ve Sosyal Davranig Kurallari; Se ete\r{?kté-‘
Biiro Yonetimi ve Organizasyonu; Sekreterlikte Zaman Yo6netimi; Sekreterhkte :
Sekreterlik Meslegi ve Stres Yonetimi.




BILiSIM TEKNOLOJILERIi

Izlence sunumu, ders siirecine yonelik bilgilendirme; Bilgi Teknolojileri Temel Kavramlari;
Sézciik Islemciler; Sunum Uygulamalari; Hesap Tablolari; Internet Teknolojileri; Tasimabilir
Teknolojiler; Iletisim Araglar1 ve Sosyal Aglar; Isletim Sistemleri; Bilisim Giivenligi ve Etigi;
Biligsim Suglari; Bulut Teknolojileri; Gelecegin Teknolojileri; Teknoloji, Toplum ve Insan.

MEDENI HUKUK

Medeni Hukukun anlami, konusu, yiriirliik kaynaklar1 ve uygulanmasi; Hak kavrami ve
cesitleri ile hak sahibi; Haklarin kazanilmasi ve kaybedilmesi, iyiniyet, diiriistliik kurali ve
hakkin kotiye kullanilmast yasagi; Kisi kavrami, kisiligin baslangici ve sona ermesi ve
kisinin ehliyetleri; Kisilik hakki, kisinin korunmasi, kisilerin adi, hisimlik ve ikametgah;
Ttizel kisilik kavrami, dernekler ve vakiflar; Aile Hukukuna giris ve nisanlanma (Ara Sinav);
Evliligin genel hilkiimleri; Evlenme, evliligin sona ermesi ve bosanma; Evliligin sona ermesi
ve bosanma; Mal rejimi hukukunun genel hiikiimleri; Mal rejimi hukukunun genel hiikiimleri;
Edinilmis mallara katilma rejimi ve se¢imlik mal rejimleri; Soybagimin kurulmasi ve
hiikimleri; Vesayet hukuku.

II. YARIYIL
ATATURK ILKLERI VE INKILAP TARIHi-IT

[I. TBMM’nin Olusumu ve Cumhuriyetin Ilani; Siyasi alanda yapilan inkilaplar; Sosyal
alanda yapilan inkilaplar; Egitim ve Kiiltiir alanlarinda yapilan inkilaplar; Hukuk alaninda
yapilan inkilaplar; Cumhuriyetin ilk yillarinda ekonomi politikas: ve Izmir Iktisat Kongresi;
Atatiirk donemi ¢ok partili hayata gegis denemeleri (Terakkiperver Cumhuriyet Firkasi, Seyh
Sait Isyani, Atatiirk’e suikast girisimi); Atatiirk dénemi ¢ok partili hayata gecis denemeleri
(Serbest Cumhuriyet Firkasi, Menemen Olay1); Atatiirk dénemi Tiirk Dis Politikast (Niifus
Miibadelesi, Milletler Cemiyeti ve uluslararas1 paktlar); Atatiirk dénemi Tiirk Dis Politikasi
(Montré Bogazlar Sézlesmesi, Hatay’in Anavatana Katilmasi); Atatiirk Ilkeleri; II. Diinya
Savast Doneminde Tirkiye; Cok Partili Hayata Gecis ve Demokrat Parti Dénemi; Demokrat
Parti Donemi Dis Politikasi.

TURK DIiLi-I1

Dinleme/Izleme Becerisini Gelistirme Calismalari(Dinleme becerileri-teknikleri-not alma-
dinlemenin verimliligini engelleyen ve artiran unsurlar); Konusmanin Onemi-Dogru ve Etkili
Konusma Becerisinin Gelistirilmesinde Kullanilan Yontem ve Teknikler(Dogru nefes
calismalari-Sesin egitilmesi-Ses Kalitesini Gelistirme Calismalar1); Konusmalarda Beden
Dilini Kullanma(Jest-mimik-mekan-kiyafet tercihi-renkler-mesafeler-durus vb.); Tiirk¢ede
ya21 konugma dili kurallar ayr1m1' Konugma ve ses kusurlari hakkmda émeklerle bilgi .

Hazirlikli Konugsmanin Asamalarina Uygun Konusma Metni Haz1r1ama(Kursuye (; k;mg dm
'i CAN



Once-duraklar-Heyecamin Kontrolii-Konusmay Etkili Kilan Unsurlar-Konusma Yéntemleri);
Konusma Cesitleri(karsilikli konusmalar-diyalog, goriisme(miilakat); Topluluk Karsisinda

Yapilan Konugmalar(Nutuk (soylev),konferans); Sinif Ici
Etkinlikleri(Oykii(olay)anlatma kitap tanitma,fikra anlatma,tanisma,tanitma ve
takdim,dramatizasyon); Tartigmali Konusmalar(Tartisma,miinazara); Tartigmali

Konusmalar(A¢ik oturum,panel,Forum,Sempozyum); Sézciiklerin Dogru Kullanimi-Anlam
ve Anlatim Bozukluklari.

YABANCI DiL -II

Unite 7: Reasons Unite Béliimleri: Come Rain or Shine- Famous First Beceriler: Okuma: “ve
ve “ama” baglaglarini anlama Dinleme: Ciimlelerin baslangi¢ ve bitisini dinleme Konusma:
Gerekce gosterme Yazma Bilgi ekleme: “¢iinkii kullanimi” Dilbilgisi: Gegmis zaman isim
ctimlesi Soru Gegmis zaman: Diizenli fiiller; 2 Unite 7: Reasons Unite Bélimleri: Around the
World -Oops! My Mistake!- Excuses, Excuses! Beceriler: Okuma: “ve ve “ama” baglaglarini
anlama Dinleme: Ciimlelerin baglangi¢ ve bitisini dinleme Konusma: Gerekge gosterme
Yazma: Bilgi ekleme: “¢linkii kullanim1” Dilbilgisi: Gegmis zaman isim ciimlesi Soru Ge¢mis
zaman: Diizenli fiiller; Unite 8: History Unite Béliimleri: A ritzy Business - Bank Clerk to
Photographer Beceriler: Okuma: Belirli bilgiler i¢in tarama yapma Dinleme: Anlama i¢in
gorselleri kullanma Konusma: Tarihlerle ilgili konusma Yazma: Sira sozciikleri kullanma
Dilbilgisi:- Ge¢mis zaman: Diizensiz fiiller Gegmis zaman: Olumsuz yapi; Unite 8: History
Unite Béliimleri: A ritzy Business - Bank Clerk to Photographer Beceriler: Okuma: Belirli
bilgiler i¢in tarama yapma Dinleme: Anlama i¢in goérselleri kullanma Konugma: Tarihlerle
ilgili konusma Yazma: Sira sozciikleri kullanma Dilbilgisi: Gegmis zaman: Diizensiz fiiller
Gegmis zaman: Olumsuz yap1  aligveris ile ilgili ifadeleri kullanma (What sort do you
want?). * bir metni okuma/anlama ve ilgili sorular cevaplandirma; Unite 9: Comforts Unite
Boliimleri: Comfort Food - Let’s Go “Glamping”! Beceriler: Okuma: Bir metin akigini
anlama: Konu ciimleleri Dinleme: Detaylar i¢in dinleme Konusma:Yiyecek ve igecek siparig
etme Yazma:Fikirlerini “ama” ile ifade etmek Dilbilgisi: Sayilabilen ve sayillamayan isimler
Miktar belirtegleri: “much/many/a lot” Would like:Talepler ve teklifler; Unite 9: Comforts
Unite Béliimleri: Comfort Food - Let’s Go “Glamping”! Beceriler: Okuma: Bir metin akisin
anlama: Konu ciimleleri Dinleme: Detaylar i¢in dinleme Konusma:Yiyecek ve igecek siparis
etme Yazma:Fikirlerini “ama” ile ifade etmek Dilbilgisi: Sayilabilen ve sayillamayan isimler
Miktar belirtegleri: “much/many/a lot” Would like:Talepler ve teklifler; Unite 10 Adventure
Unite Béliimleri: Top Four Travel Spots- Underground Adventures Beceriler: Okuma: Ozne-
yiiklem-nesne ciimlelrini fark etme ve anlama Dinleme: Ciimledeki kelimeleri tek tek dinleme
Konusma : Kiyas yapma Yazma: Yaziy1 daha ilging hale getirmek icin sifat kullanma
Dilbilgisi: Nesne zamirleri Karsilagtirma sifatlari: Kisa halleri Karsilastirma sifatlari: Uzun ve
diizensiz halleri; Unite 10 Adventure Unite Boliimleri: Top Four Travel Spots- Underground
Adventures Beceriler: Okuma: Ozne-yiiklem-nesne ciimlelrini fark etme ve anlama Dinleme:
Ciimledeki kelimeleri tek tek dinleme Konusma : Kiyas yapma Yazma: Yaziy1 daha ilging
hale getlrmek icin sifat kullanma D11b11g151 Nesne zam1r1er1 Kargﬂas‘urma 51fatlar




:Bir konusmanin ya da radyo programinin yapisini anlama Konusma: Kisisel soru sorma ve
cevap verme Yazma: Kisaltma kullanarak resmi olmayan yazi yazma Dilbilgisi: Simdiki
zaman. olumlu ve olumsuz -ing yapisini ézne olarak kullanma Simdiki zaman: Sorular; Unite
11 Learning Unite Béliimleri: Making a Change- How about You? -Nice to See You!
Beceriler: Okuma :Tarama yapma Dinleme :Bir konusmanin ya da radyo programinin yapisini
anlama Konusma: Kisisel soru sorma ve cevap verme Yazma: Kisaltma kullanarak resmi
olmayan yazi1 yazma Dilbilgisi: Simdiki zaman. olumlu ve olumsuz -ing yapisini1 6zne olarak
kullanma Simdiki zaman: Sorular; Unite 12 Activities Unite Boliimleri: What’s Your Circus
Maximus? - It’s Party Time! Beceriler: Okuma: Baglamdan anlam tahmin etme Dinleme:
Farkli sesleri anlama Konugma: Planlari betimleme Yazma: Zaman ifadelerini kullanarak
detay verme Dilbilgisi: Ustiinliik sifatlar1 Going to: Gelecek planlar1 Going to: Sorular; Unite
12 Activities Unite Béliimleri: What’s Your Circus Maximus? - It’s Party Time! Beceriler:
Okuma: Baglamdan anlam tahmin etme Dinleme: Farkli sesleri anlama Konugma: Planlari
betimleme Yazma: Zaman ifadelerini kullanarak detay verme Dilbilgisi: Ustiinliik sifatlart
Going to: Gelecek planlar1 Going to: Sorular; Unite 7-8-9 Genel tekrar Calisma kitab
alistirmalar1 Online aktiviteler Quiz; Unite 10-11-12 Genel Tekrar Calisma kitabi alistirmalart
Online aktiviteler Quiz.

HUKUK DIiLI VE ADLI YAZISMA

Adli Yazismaya Iliskin Temel Bilgiler; Adli Yaz1 ve Yazisma Tiirleri; Hukuk Davalarina
Iliskin Yaz1 ve Yazigmalar; Hukuk Yargisinda Gegici Hukuki Korumaya liskin Yazismalar;
Hukuk Yargisinda Kanun Yoluna Iliskin Yazismalar; Icra-iflis Hukuku'na Iliskin Yaz1 ve
Yazigsmalar I; Icra-Ifliss Hukuku'na Iliskin Yazi ve Yazigmalar II; Idari Yargida Dava
Dilekgesi; Iptal ve Tam Yargi Davalar1 Bakimindan Yazismalar; Idari Yargilama Usuliinde
Kanun Yollarma Iliskin Dilekceler; Kovusturma Evresine Iliskin Yazisma Ornekleri;
Sorusturma Evresine Iliskin Yazisma Ornekleri; Ceza Yargisinda Kanun Yollarna iliskin
Yazismalar; Tiirk Hukukunda Bireysel Bagvuru.

ULUSAL YARGI AGI PROJESI (UYAP)

Uyap Hakkinda Genel Bilgiler (Tarihgesi, Amaglari, Faydalari); Uyap Bilgi Sistemleri
(Portallar); Uyap’ta Yer Alan Diger Hizmetler (SEGBIS(Ses ve Goériintii Bilisim Sistemi),
UYAP, SMS bilgi Sistemi, UYAP Akademi); Uyap Portal ile Imza ve Elektronik Imza;
UYAP’ta Dokiiman Yo6netim Sistemi ve Dokiiman Edit6rii; Cumhuriyet Bagsavciligi
Islemleri I- Gelen/Giden Evrak Islemleri (Dokiiman Tarama Sistemi, Dosya Evrak Kayit
Islemleri, Evrak Arama); Cumhuriyet Bagsavciligi Islemleri II- Sorusturma Islemleri
(Sorusturma A¢ma, Yeni Sorusturma Dosyasi A¢ma, Taraf Islemleri, Dosyaya Taraf Ekleme);
Cumhuriyet Bagsaveilifi Islemleri III- Ifade Alma Evrak Hazirlama (Ifade Tutanag
Hazirlama, Sorusturma Islemleri Evrak Olusturma); Cumhuriyet Bassaveilig Islemleri TV-
Talimat-Tebligat Islemleri; Cumhuriyet Bassavcilig Islemleri IV- Talimat-Tebligat Islemleri;
Cumbhuriyet Bagsavcilign Islemleri V- Tutuklama, Yakalama, Bilirkisi-Tevzi Is] ;mler&',\\
Cumbhuriyet Bagsavciligi Islemleri VI- Karar Islemleri (Takipsizlik Karari Isle jf(:’eza’
Mahkemesi Ekranlar1 I- Iddianamenin Degerlendirilmesi ve Hazirlik I§le i




Mahkemesi  Ekranlar1 II- Durusma ve Karar Islemleri (Dava Listesinin
Hazirlanmas1/Gériintiilenmesi, Durusma Zaptinin Hazirlanmasi, Sanik Bazinda Nihai Karar
Kaydedilmesi, Gerekgeli Karar Yazma); Ceza Mahkemesi Ekranlar1 II- Durusma ve Karar
Islemleri (Dava Listesinin Hazirlanmasi/Goériintiillenmesi, Durusma Zaptinin Hazirlanmasi,
Sanik Bazinda Nihai Karar Kaydedilmesi, Gerekgeli Karar Yazma).

KLAVYE KULLANIMI -1

Bilgisayar ve Klavye Kavramlari ve 10 Parmak Klavye Kullanmanin Faydalari; Bilgisayarda
Yazi Yazmaya Hazirllk ve Dogru Oturus Sekilleri; Microsoft Word Yazi Programinin
Kullanimina Yénelik Kiiciik Ipuglari; F Klavye Temel Sira Tuslarinin Kullanimi; Klavyede
Ust Sira Tuslarmin Kullanimi; Klavyede Alt Sira Tuslarinin Kullanimi; Klavyede Noktalama
Isaretlerinin Kullanimi; Klavyede Rakamlar ve Sembollerin Kullanimi; Serbest Hizli Yazi
Yazma Caligmalari; Yazim Yanlislari ve Hiz Hesaplamalar; Is Yazilari Ornekleri
Hazirlama; Tablo ve Sekilli Metin Yazma; Yabanci Dilde Metin Yazma. Genel Tekrar

BORCLAR HUKUKU

Borglar hukukunun konusu ve kaynaklari; Borglar Hukukuna Hakim Olan Ilkeler; Borg ve
Bor¢ Iliskisi Kavramlari, Bor¢ Iliskinin Kaynaklar;; Hukuki Islemler ve Ozellikle
Sozlesmeler; Sozlesmelerden Dogan Borg Iliskileri; Haksiz Fiilden Dogan Borg Iliskileri,
Haksiz Fiil Sorumlulugunun Cesitleri; Haksiz Fiil Sorumlulugunun Sonuglari; Sebepsiz
Zenginlesmeden Dogan Borg Iliskileri; Borcun Ifasi; Borcun Ifa Edilmemesi; Bor¢larin Sona
Ermesi; Borglarin Sona Ermesi; Ozel borg Iliskileri (Sozlesme Tiirleri); Ozel borg ligkileri
(Sozlesme Tiirleri).

INIIL.YARIYIL

KLAVYE KULLANIMI II

Metin yazma uygulamalari. Unutulan veya yanlis yazilan harflerin belirlenmesi; Temel sira
tuslarinin tekrar1 ve temel sira ciimle uygulamalari; Ust sira tuglarinin tekrari. Parmaklarin
bakmadan iist swraya uzanip yeniden yerine donmesinin pekistirilmesi; Temel ve Ust sira
ciimleleriyle siirat testleri yapilmasi; Alt sira tuslarinin tekrari. Parmaklara bakmadan alt
siraya uzanip yeniden temel siraya donmesinin pekistirilmesi; Ciimle yazma uygulamalari.
Hiz testi uygulamalar1; Noktalama isaretlerinin dgretilmesi. (.)(,)(;)(© nokta, virgiil, noktal
virgiil, iki nokta; Noktalama isaretlerinin 6gretilmesi. ((),()), (),(°) a¢ parantez, kapa parantez,
tirnak ve kesme isareti; Noktalama isaretlerinin &gretilmesi.(!),(?),(/),(-) Unlem, soru isareti,
kesir ve kisa ¢izgi isareti; Noktalama isaretleri kullanilan metinleri yazma; Hotkey’den harf
tekrar1 ve hiz ¢alismalari; Hotkey’den noktalama isareti tekrart ve hiz calismalari; Kuralli
ciimle ve metinle hiz ¢alismalari, Dikte yaziminin 6gretilmesi; Baskili hiz calismalari.
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DOSYALAMA VE ARSIVLEME TEKNIKLERIi

Genel olarak yonetim — Bilgi ve belge yonetimi — Tanimi, amaci Onemi; Evrak yonetimi —
Evrakin tanim1 ve anlam1 — Olugmasi ve kayit islemleri — Yazigmalar — Kiymetli evrak Kurum
ici ve kurum disi evrak akisi; Evrak yonetimi — Evrak islem stireci — Gelisi teslim alinmasi —
Kayit islemi ve tasnifi — Birimlere gonderilmesi — Evrak kayit defterleri; Biirolarda form
kullanim1 — Formlarin gerekliligi — Form y6netimi — Form kullanma esaslar1 — Form c¢esitleri
— Formlarda standardizasyon; Dosyalama hazirligi — Dosya yonetimi — Dosyalamanin énemi
— Dosyalama sisteminin kurulmasi — Dosya plani; Dosyalama hazirligi — Dosyalama ile ilgili
diger islemler — Dosya agma — Foy sistemi — Kart kullanimi — Fihrist olusturma — Kodlama —
Postalama; Kiipiirleme — Tanimi ve 6nemi — Kiiplirlerin hazirlanmasi — Kiipiir cesitleri;
Dosyalama organizasyonu — Merkezi orgiitlenme modeli — Bolimleri esas alan 6rgiitlenme
modeli  Personeli esas alan orgiitlenme modeli — Karma model; Dosyalama sistemleri —
Alfabetik dosyalama — Sayisal/Niimerik dosyalama — Cografi dosyalama — Kronolojik
dosyalama — Konulara goére dosyalama — Karma dosyalama — Sanal dosyalama —
Dosyalamada kullanilan araglar; Arsivleme Teknikleri — Arsivlemenin amaci — Tiirleri —
Arsiv yeri secimi — Index hazirlama — Sanal ve analog arsivleme; Arsivleme araclari —
Mikrofilmler — Mikrofigler — Harddiskler ve cd/dvd ler; Arsiv belgelerinin kodlanmasi —
Kodlama — Etiketleme — Arsiv yeri 6zellikleri; Arsivlerde evrak ayiklama ve imha — Evrak
ayiklama — Evram imha siireci — Dokiimantasyon islemleri; Bilgisayar Kullanim1 — Arsivlerde
bilgisayar kullanimi — Kullanilan programlar ve 6zellikleri.

IDARE HUKUKU

Idare Hukukunun Alani, Ozellikleri, Kaynaklar1 ve Idare Hukukuna Hakim Olan ilkeler; idari
Teskilata Hakim Olan Ilkeler; Idari Teskilat Yapisi; Yerinden Yonetim Teskilati; Idari
Islemler I; Idari Islemler II; Kamu Hizmeti; Kolluk; Kamu Mallar1; Idarenin Mal Edinme
Usulleri; Kamulastirma; Kamu Gorevlileri; Devlet Memurlarinin Disiplin - Sorusturmast;
Idarenin Sorumlulugu.

IS VE SOSYAL GUVENLIK HUKUKU

Is hukukunun temel prensipleri, kavramlari(is¢i, isveren, isyeri vb.) iizerinde durulur; Is
hukukunun kaynaklari incelenir. Is s6zlesmesinin tanimi ve is s6zlesmesi cesitleri anlatilir; Is
sozlesmesinin yapilmasi, hiikiimleri ve sona erme halleri (fesih, ikale, siirenin bitmesi gibi)
anlatilir; Calisma stireleri, yillik ticretli izinler, ara dinlenmesi, resmi tatil siireleri, fazla
¢alisma, kisa caligma konular1 6rnekler ve pratik caligmalarla anlatilir; Is s6zlesmesinden
dogan taraf borglari iizerinde durulur; Is giivencesinden yararlanma sartlar1 ve is giivencesinde
tazminatlar konusu anlatilir; Kidem tazminatina hak kazanma sartlar1 anlatilir; Sendikaya iiye
olma, sendika Ozglirliigli, sendika ve konfederasyonlarin faaliyetleri anlatilir; Sendika
temsilcisi ve yoneticiliginin onemi ve ig glivenceleri anlatilir; Toplu is sozle@mes&m
yapilmasi, 1ger1g1 ve turlen ele ahnlr Toplu is sozlesmesmden dogan borglar E;;c’nﬁ@e. \.,,




uygulama alanindan bahsedilir; Kisa vadeli sigorta kollari; is kazasi ve meslek hastalig
sigortasi, hastalik sigortasi, analik sigortasi ve sartlar1 ele alimir; Uzun vadeli sigorta
kollarindan ve sartlarindan genel olarak bahsedilir; Genel saglik sigortasi ve bireysel
emeklilik sistemi anlatilir.

STAJ

Mesleki Uygulama; Mesleki Uygulama; Mesleki Uygulama; Mesleki Uygulama.

IV.YARIYIL
iCRA VE iFLAS HUKUKU

Icra Hukukunun temel kavramlari; Icra dairelerinin gorevleri; Icra memurlarmin gorev ve
yetkileri; Icra islerinde tebligat ve siireler; Sikayet; Cebri icra gesitleri; [lamli icra-Ilamsiz icra
ayrimi; Genel Haciz Yolu; Genel Haciz Yolu; Kambiyo Senetlerine Ozgii Haciz Yolu ile
Takip; Kambiyo Senetlerine Ozgii Haciz Yolu ile Takip; Ilamli Icra; Rehnin Paraya
Cevrilmesi Yolu ile Takip-Ihtiyati Haciz; Genel tekrar.

KALEM MEVZUATI

Kalem Mevzuatina Girig; Tirk Yargi Teskilati; Adalet Daireleri Kalem Mevzuati;
Cumbhuriyet Savciligi ve Ceza Mahkemeleri Kalem isleri; Infaz islemleri; Idari yargida gérev
ve yetki; Adli sicil islemleri; Adli Sicil Islemleri ve Adli Emanet Memurlugu; Ayniyat
Islemleri; Icra Mahkemesi ve Tebligat Islemleri; Yargi harclari; Ceza infaz kurumlari ve
tutukevleri; Simiilasyon; Genel tekrar.

TEBLIiGAT HUKUKU

Tebligat Hukuku ile Ilgili Genel Bilgiler; Teblig (Tebligat) Tanimi — Teblig Tutanagr;
Tebligatin Yapilabilecegi Kisiler; Tebligatin Yapilabilecegi Yer; Tebligat Siireleri; Teblig
Evraki ve Giderleri; Tebligat Usali, Usdlsiiz Tebligat; Ilan yoluyla teblig; Tebligat
Hukukunun Onemi-7201 Sayili Tebligat Kanunu’nda Yapilan Degisiklikler; Tebligat Hukuku
Acisindan Uygulamada Ortaya Cikan Baglica Sorunlar ve Coziim Onerileri; Dogrudan Teblig
Halleri; Tebelliig Edecek $ahsin Hasim Olmasi ve Cezai Hiikiimler; Teblig halleri ve Tebligat
Suclari; Genel Tekrar.

AVUKATLIK VE NOTER HUKUKU

Avukatlik mesleginin tanimi; Avukatlik mesleginin 6zellikleri; Avukatlik meslegj 'g@nm &
genel bilgiler; Avukatin hak ve yetkileri; Avukatin ytkiimliltikleri; Avukaflik me e

kurallarinin énemi; Avukatlik meslek kurallari; Noterligin tanimi, niteligi ve hu "



Noterlik ve mesleki organizasyonu; Noterler iglemleri; Noterlerin hak ve ylikiimliiliikleri;
Noterin faaliyetinden dogan yikiimliiliikkler; Noterin faaliyetinin denetimi; Noterlerin
sorumluluklari.

II. YARIYIL SECMELI DERSLER
ADALET PSIKOLOJIiSi

Adalet Psikolojisinin Tarihsel Cergevesi; Adalet Psikolojisinin Konusu ve Amaclari; Adalet
Psikolojisinin Benzer Alanlarla Iliskisi; Adalet Psikolojisinin Yontemi; Adalet Psikolojisinin
Kapsami; Suclu Psikolojisi; Suglu Psikolojisi; Usul Psikolojisi; Usul Psikolojisi; Sanik
Psikolojisi; Magdur Psikolojisi; Tanik Psikolojisi; Hiikiimlii Psikolojisi; Adli Sistem
Icerisinde Adalet Psikolojisinin Saglayabilecekleri.

CEVRE POLITIKASI

Genel igerik: Cevre, Ekoloji ve Temel Kavramlar; Cevre Kirliligi ve Sonuglari; Temel Cevre
Sorunlar1 ve Nedenleri; Kiiresel Cevre Sorunlari; Tirkiye’de Cevre Sorunlari; Cevre -
Ekonomik Biiyiime Iligkisi Enerji Sorunu; Diinyada ve Tiirkiye’de Cevre Koruma;
Tiirkiye’de Cevre Yonetimi ve Cevre Mevzuati; Cevre Hukuku ve Cevre Hakki; Cevre
Politikalar1 ve Uygulama Araclari; Cevre Politikalar1 ve Uygulama Araclari; Uluslararasi
Cevre Politikalar1; Tirkiye’nin Cevre Politikalari; Cevrenin Uluslararast Boyutu ve Cevre
Etigi.

INSAN KAYNAKLARI YONETIMi

Insan kaynaklar1 yonetimine giris; Is Analizi; Insan Kaynaklar1 Planlama; Insan Kaynaklar:
Temini; Ik Sec¢im Siireci; Egitim ve Gelistirme; Performans Degerleme; Kariyer Planlama ve
Yonetimi; Kariyer Planlama ve Yo&netimi; Is Degerleme; Is Degerleme; Ucretleme;
Ucretleme; Sendikal iligkiler.

GONULLULUK CALISMALARI

Dersin igeriginin tanitilmasi, toplum ve toplumla ilgili kavramlarin 6nemi; Kentimizdeki
topluma hizmet uygulamalar;; Panel, Konferans, Kongre, Sempozyum Gibi Bilimsel
Etkinliklere Izleyici, Konusmaci ya da Diizenleyici Olarak Katilmanin Onemi; Sosyal
Sorumluluk Cergevesinde Cesitli Projelerde Goniillii Olarak Yer Alma; Ogrencilerin Bilgi ve
Birikimlerini Kullanarak Toplumsal Bir Projede Yer Almalari; Diinyada ve Tiirkiye ’de
Uygulanan Basarili Goniilliiliik Calismalar1 Orneklerinin Incelenmesi; Diinyada ve Tiirkiye
’de Uygulanan Basarili Goniillillik Calismalari Orneklerinin Incelenmesi; Ogrencilerin
Goniilliilik Calismalar1 Uygulamalari; Ogrencilerin Goniilliiliik Calismalar1 Uygulamalari;
Ogrencilerin Goniilliilik Caligmalar1 Uygulamalari; Ogrencilerin Goniilliiliik Calismalar: o
Uygulamalari; Ogrencilerin Géniilliiliik Calismalart Uygulamalar1; Ogrencilerin Gﬁpﬁﬂf!ﬁi@." &"'\\
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HALKLA ILISKILER VE ILETIiSIiM

Iletisime Giris; Halkla Iliskiler ve Iletisimin Tarihsel Gelisimi; Halkla fliskilerde Iletisim ve
Kamuoyu; Sozel Iletisim; Sozsiiz Iletisim; Bireyleraras: Iletisim ve Grup Iletisimi; Halkla
Miskilerde Orgiitsel Iletisim; Halkla liskilerde Kitle Iletisimi; Halkla fliskilerde Cevrim I¢i
Iletisim; Uluslararas1 ve Kiiltiirler Arasi Iletisim; Halkla Iliskilerde Medya Iliskileri; Halkla
liskilerde Planlama ve Yénetim; Halkla iliskilerde Arastirma Yontemleri; Kurum I¢i Halkla
Tliskiler.

PROTOKOL BILGISI VE SOSYAL DAVRANISLAR

Protokol Kavraminin Tanimi, anlami, tarihgesi, protokol mevzuati, Gorgii kurallari, nezaket,
gorgli ve zarafet, Protokol listeleri; Gorgli kurallari, nezaket, gorgii ve zarafet; Protokol
listeleri: Ankara’da uygulanan devlet protokol listesi, illerde uygulanan protokol listesi,
yabanci konuk onur salonu protokol listesi; Toplumsal yasami diizenleyen kurallar: Birey-
toplum iligkisi ve toplumsal yasamdaki toplumsal roller, diizenleyici kurallarin toplumsal
barig agisindan 6nemi, kamusal ve kapali ortamlarda uygulanan protokoller; Is hayatim
diizenleyen kurallar: Is hayatinda organizasyonel hiyerarsi ve protokol kurallari, is hayatim
diizenleyen kurallarin is tatmini ve is barismna etkileri; Is hayatini diizenleyen kurallar: Is
hayatinda organizasyonel hiyerarsi ve protokol kurallari, is hayatini diizenleyen kurallarin is
tatmini ve i§ barisina etkileri; Kurum ve kuruluglarda protokol: Adresler, tanidiklar ve
tanigmalar, selamlagma, tokalasma vb.; Yazili ve so6zli iletisimde protokol: Kartvizit
protokolii, mektuplardaki adres bigimleri, imza, konusma ve dinleme protokolii; Araglarda
protokol, cilt protokold, ise giris ve ¢ikis protokolii; Agilis, téren ve konusmalarda protokol
kurallar1, bayrak protokolii; Toplanti protokolii; Davet ve ziyaret protokolii: Yemek, hediye
verme, cicek gonderme vb.; Davet ve ziyaret protokolii: Yemek, hediye verme, cicek
gonderme vb.; Yonetici-memur iligkisinde protokol.

BAGIMLILIK VE BAGIMLILIKLLA MUCADELE

Bagimhiliga Teorik Yaklasim; Bagimliligin Hukuki Yoniini; Sosyal Medya Bagimliligi;
Cocuklarda teknoloji Bagimlilig1; Teknoloji Bagimliligi Konusunda Ulusal ve Uluslararasi
Miicadele Stratejileri; Teknoloji Bagimliligi Konusunda Ulusal ve Uluslararasi Miicadele
Stratejileri; Egzersiz Bagimlhiligy; Is Bagimhilig1; Sigara Bagmmlilign ve Sosyal Sorumluluk
Kampanyalar1; Uyusturucu Madde Bagimliligi; Alkol Bagimliligi ve Depresyon; Beslenme-
Yeme Bagimlili1; Cevrimi¢i Aligveris Bagimliligi.

IIL.YARIYIL SECMELI DERSLER

MEDENI USUL HUKUKU
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Medeni Usul Hukukuna Giris; Yargilama Faaliyeti; Mahkemelerin Gorev ve Yetkisi; ;llﬁya?dé 1 \
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Yargilama; Hikiim; Kanun Yollar;; Geg¢ici Hukuki Korumalar; Tahkim ve Alternatif
Uyusmazlik C6ziim Yollari.

MEMUR HUKUKU

Memur Kavrami; Memurluk mesleginin temel ilkeleri; Memuriyete giris ve atama islemleri;
Memurlarin haklari ve hizmet i¢i egitim; Memurlarin 6devleri, yiikiimliiliikleri; Memurlarin
maag rejimleri; Memurlarin yer degistirmesi, kadrolarmnin kaldirilmasi; Memur disiplin
sorusturmalar1; Memurlara verilen disiplin cezalari; Memur ceza kovusturmalari; Memur ceza
kovusturmalar;; Memurlarin goérevden uzaklagtirilmalari; Memurlugun sona ermesi;
Memurlugun sona ermesi.

KAMU YONETIMI

Genel Kamu Hukukunun, Onemi ve Yontemi; Devletin Kékenine Dair Teoriler; Tarihteki
Devlet Benzeri Ilk Yapilar (Siimerler, Antik Yunan ve Roma); Hiristiyanligin Ortaya Cikist
ve Bat1 Diinyas1 Uzerindeki Etkisi ve Feodal Toplum Diizeni ; Egemenlik Anlayisinda
Derin Kirilma: Sosyal Soézlesme Teorisi; Aydinlanma Cagi, Sekiilerlesme Siireci ve Laiklik
[lkesinin Ortaya Cikisi; Modern Devlet ve Sivil Toplum; Insan Hakki ve Kamu Ozgiirliikleri
Kavrami, Hak Tasnifleri; Insan Haklarinin Tarihi Gelisimi; Insan Haklarinin Uluslararasi
Boyutu, Insan Haklarinin Evrensel ve Bélgesel Korunmasi; ATHS ve ATHM’nin Yapisi1 ve
Yargilama Usulleri; AIHS ve AIHM’nin Yapisi1 ve Yargilama Usulleri; Cokkiiltiirciiliik;
Laiklesme.

IS SAGLIGI VE GUVENLIGI HUKUKU

Is Saghgi ve Giivenligi Hukukuna Giris, Is Sagligi ve Giivenligi Hukukunun Kaynaklari, Is
Saglig1 ve Giivenligi Hukukunun Uygulama Alani, Is Kazasmm Tanmmi ve Unsurlari, Meslek
Hastaliginin Tanimi ve Unsurlari, Isverenin Yiikiimliiliikleri, Isverenin Yiikiimliliikleri,
Caliganin Yiikiimliiliikleri, Isverenin Yiikiimliiliiklere Aykir1 Davranmasinin Sonuglari,
Isverenin Yiikiimliiliiklere Aykir1 Davranmasinin Sonuglari, Calisanin Yitkiimliiliiklere Aykirt
Davranmasinin Sonuglari, Calisanin Yiikiimliilikklere Aykir1 Davranmasinin Sonuglari, Maddi
Tazminat, Manevi Tazminat, Is Kazasma Iliskin Bir Yargitay Karari Incelemesi, Meslek
Hastaligia Iliskin Bir Yargitay Karar1 Incelemesi.

MALI HUKUK

Kamu Harcamalar; Kamusal Mal ve Hizmetler; Kamu Gelirleri; Vergiler; Vergi Hukukunun
Tanim ve Kapsami; Vergilendirme Yetkisinin Esaslari; Tarhiyat Islemi; Teblig Isleminin
Ozellikleri ve Etkileri; Tahakkuk Isleminin Gergeklesmesinin Sonu¢ ve Etkileri; Uzlasma;
Tahsilat; Vergi Borcunu Sona Erdiren Diger Nedenler; Vergi Hatalarinin Yargisal Yolla
Diizeltilmesi; Vergi Yargisy; Vergi Hatalarimin Idari Yolla Diizeltilmesi.



YONETIM VE ORGANIZASYON

Yonetim ve yonetici kavramlari,yonetimin kisaca tarihsel gelisimi,y6neticinin 6zellikleri,
becerileri ve gorevleri; Liderlik ve yoneticilik, lider yonetici, liderin 6zellikleri, lider ile
yonetici arasindaki farklar, 6rglit(organizasyon) kavrami, orgiitiin unsurlari, orgiit gesitleri,
orgiitlerde yonetim hiyerargisi; Karar alma, karar tiirleri; Plan ve planlamanin tanimi,
arasindaki farklar, planlamanin 6zellikleri, planlamanin asamalari, plan tiirleri, planin 6nemi;
Orgiitiin genel anlamu, orgiitlerin islevleri, 6rgiitleme faaliyetleri, 6rgiitleme siireci, 6rgiitleme
ilkeleri; Yapr olarak o6rgiit(organizasyon), boliimlendirme(depertmantasyon) boliimlemenin
cesitleri, orglit(organizasyon) semasi, orgiit(organizasyon) semalarinin ¢izimi, sema tiirleri;
Sema tiirleri, koordinasyon fonksiyonu, koordinasyonun tanimi, onemi, koordinasyonun,
ilkeleri, koordinasyon, teknikleri, koordinasyon ¢esitleri; Koordinasyonun yararlari, yéneltme
fonksiyonu, yonlendirme ve orgiitsel ortam iliskisi, orgiitsel kiiltiir, yoneltmenin unsurlari;
Denetim(kontrol) fonksiyonu, denetim(kontrol) kavrami, denetim faktorleri ve asamalari,
denetimin araglari, etkili bir denetim(kontrol) siirecinin &zellikleri; Isgéren egitimi ve se¢imi;
Orgiitsel(Organizasyonel) Motivasyon ve Yonetimi; Orgiitlerde gruplar ve gruplarin
yonetimi; Orgiitsel ¢catisma ve catismanin yonetimi; Toplanti yonetimi.

TAPU VE KADASTRO BILGIiSi

Kadastro Kavrami ve Kadastro Tarihi; Tapu Kadastro Teskilat1 ve Gorevleri; Tapu Kadastro
Teskilat1 ve Gorevleri; Tapu Kadastro Teskilatinda Ongériilen Hedefler; Kadastroda
Karsilagilan Sorunlar ve Oneriler; Kadastro Ilkeleri; Kadastro Calismalarina On Hazirlik;
Kadastro Birimleri; Kadastro Tutanaklari; Tapu ve Tapu Cesitleri; Tapu Kiitiigiine Egemen
Olan Ilkeler; Tapu Sicilinin Unsurlar1 (Ana ve Yardimeci Siciller); Kadastro Uretiminde
Gozetilecek Esaslar; Kadastronun Yasatilmasi Igin  Yapilacak Islemler, Kadastronun
Yenilenmesi, Arsiv Islemi.

TiICARET HUKUKU

Ticaret Hukuku hakkinda genel bilgiler; Ticari igletme kavram1 15et animi, Ticari isletmenin
malvarlig1, Ticari isletmenin merkez ve subeleri,ticari isletmenin devri,Ticari isletmenin
rehni; Ticari is, ticari islerde faiz, ticari hiikiimler; Cari hesap ve ticari davalar; Tacir sifati,
gercek ve tiizel kisi tacirler; Tacir olmanin hiikiim ve sonuglar1; Ticari miimessil; Ticari vekil,
pazarlamaci; Tellal, acenta; Komisyoncu; Haksiz rekabet; Aldatici reklamlar; Ticari sirketlere
genel bakis, adi sirket; Kollektif sirket, komandit sirket.

TEKNOLOJIK OKURYAZARLIK
Internet Teknolojileri; Internet Teknolojileri; Tagmnabilir Teknolojiler; Sosyal Aglar; Sosyal
Aglar; Teknoloji toplum ve insan; Teknoloji toplum ve insan; Bilisim Etigi; Teknoloji ve
yasam boyu 8grenme; Teknoloji ve yasam boyu 6grenme; Gelecegin teknolojileri; Gelecegin
teknolojileri; Genel Tekrar.




IV.YARIYIL SECMELI DERSLER
INSAN HAKLARI VE DEMOKRASI

Insan Haklarinmn Tarihi Gelisimi, Dogu'da Insan Haklarina fliskin Gelismeler; Batida Insan
Haklarmna Iliskin Ilk Yazili Belgelerin Ortaya Cikisi; Feodalizm ve Insan Haklari; 1789
Fransiz Ihtilali ve Insan Haklarina Iliskin Diizenlemeler; Tiirkiye'de Insan Haklarmin Gelisim
Stireci; Osmanli Imparatorlugu Dénemi; insan Haklar1 Evrensel Beyannamesi; Avrupa Insan
Haklar1 Sozlesmesi; Avrupa Sosyal Sarti; Avrupa Iskenceyi Onleme Sozlesmesi; Tiirkiye
Cumhuriyeti Anayasalari ve Insan Hak ve Ozgiirliikleri; Demokrasi Kavrami ve Tarihi
Gelisimi; Tiirk Demokrasisinin Gelisim Asamalari; Demokrasi Tiirleri; Liberal Demokrasi,
Sosyal Demokrasi, Sosyalist Demokrasi.

BANKA HUKUKU

Genel olarak bankalarin kuruluglari; Faaliyetleri ve denetimleri; Tiirk bankacilik mevzuati;
kurulus ve faaliyete gecmelerinde aranan sartlar; Bankalarda pay sahipleri bakimindan 6zellik
tasiyan hususlar; mevduat; kredi kavramlari; bankalarin istiraklerine iliskin diizenlemeler;
emtia ve tasinmazlara iliskin diizenlemeler; dis denetim; bankalarin devri, birlesmesi,
tasfiyesi; Bankacilik islemleri, s6zlesmeleri; Banka organlari, defter ve hesaplari; BDDK
yapisi ve isleyisi; TMSF yapis1 ve igleyisi.

ADALET MESLEK ETIiGI

Etik: Kavramsal Temeller; Ahlak Felsefesinin Tarihgesi; Ahlak Felsefenin Teorisyenleri; Etik
Gerekgelendirme; Kamu Etigi; Kamu Etigi ve Insan Haklari; Bireysel Etik; Orgiitsel Etik;
Etik Mevzuat; Etik Davranis Ilkeleri; Etik Diistinmek; Etik Eylem; Is Ahlaki; Is Disiplini.

KIYMETLI EVRAK HUKUKU

Kambiyo Senetleri: Genel Bilgi; Ticari Senetlerin Ortak Ozellikleri; Kiymetli Evrak’mn
Tahvili (Tiir Degistirmesi),Kiymetli Evrak’mn Ziyai ve Tiirlerine Gére Iptali; Kambiyo
Senetleri (Police, Bono, Cek) ve diger kiymetli evrak tiirleri; Polige(Genel Bilgi, Sekil
Sartlar1); Police (Acik Police, Vade); Ciro Kavrami ve Mahiyeti, Ciro Tiirleri, Ciro’nun
Fonksiyonlar;; Polige (Kabul, Aval, Odeme, Miiracaat Hakki); Bono (Genel Bilgi, Sekil
Sartlar1, Uygulanacak Polige Hiikiimleri); Cek (Genel Bilgi, Sekil Sartlar1); Cek (Devri, Ibraz
Siireleri); Cek(Odeme Miiracaat Hakki); Cek (Diizeltme Hakki, Zamanasimi); Sinav oncesi
genel tekrar.

BURO TEKNOLOJILERI VE KULLANIMI

Biiro Ortamlar1 ve Teknolojileri, Biirolarda Teknoloji Kullanmanin Onemi ve Verimlilige .
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Bankaciligi ve Internetteki Bulut Sistemler; Bilisim Teknolojilerinin Biiro Ortaminda
Kullanimi: Donanim; Bilisim Teknolojilerinin Biiro Ortaminda Kullanimi: Yazilim -
Otomasyon; Elektronik bilgi bankasi; Biiro makinelerinin bakimi ve verilerin korunmasinda
dikkat edilecek hususlar; Biiro makinelerinin bakimi ve verilerin korunmasinda dikkat
edilecek hususlar; Biiro Araglarinin Se¢imi ve Satin Alinmasi; Biiro Ergonomisi; Biiro
Otomasyon Sistemlerinin Gelecegi; Biiro Otomasyon Sistemlerinin Gelecegi; E-Devlet
Uygulamalari.

CEZA HUKUKU

Ceza Hukuku kavrami, Ceza Hukuku’nun islevi, boliimleri, gelisim stireci, diger hukuk dallar1
arasindaki iliski; Tarihi siiregte Ceza Hukuku, Ceza Hukuku’nun temel ilkelerine giris; Ceza
sorumlulugunun esasi, Ceza Hukuku’nda kaynaklar ve yorum; Ceza kanunlarinin yer ve kisi
bakimindan uygulanmasi; Ceza kanunlarinin zaman bakimindan uygulanmasi; Suglularin geri
verilmesi; Su¢ genel teorisine giris ve sugun yapisal unsurlari; Sugun unsurlari, su¢un maddi
unsurlarindan tipiklik; Sug¢un hukuka aykirilik unsuru kapsaminda hukuka uygunluk
nedenleri; Hukuka uygunluk nedenleri devam, sugun kusurluluk unsuru; Sucun kusurluluk
unsuru, kast ve taksir; Kast ve taksir, neticesi sebebiyle agirlasmis suclarda kusurluluk; Sugun
0zel goriinis sekilleri, tesebbiis, istirak ve ictima; Genel tekrar.

TUKETICIi HUKUKU

Tiiketici hukukunun tarihi geligimi; Tiiketici hukukunun anayasal temelleri; Tiiketici
hukukunun cesitli hukuk dallariyla iliskisi ve tliketici hukukunun genel hukuk sistemi i¢inde
yeri; Tiketici, satici/saglayici ve tiiketici islemleri kavramlari ve Tiiketicinin Korunmasi
Hakkinda Kanun’un kapsaminin belirlenmesi; Ayiplt mal ve hizmetler ve saticinin ayiba karsi
tekeffiil borcu; Mal veya hizmetin ayipli olmasi nedeniyle tiiketicinin haklari; Ayipli malin
sebep oldugu zararlardan sorumluluk; Haksiz soézlesme kosullarina karsi tiiketicinin
korunmasi; Taksitli satiglar, tiikketici kredileri ve kredi kartlar; Kapidan tiiketici islemleri;
Mesafeli sozlesmeler; Kampanyali, promosyonlu s6zlesmeler ve abonelik s6zlesmeleri; Tatil
amagch sozlesmeler; Tiiketici Sorunlar1 Hakem Heyeti, Tiiketici Mahkemeleri.

ARASTIRMA YONTEM VE TEKNIKLERI

Bilimsel Yaklasim Bilgi, bilim, bilimsel alanlarin siniflandirilmasi, bilimsel yéntem; Bilimsel
Arastirma Arastirmalarin siniflandirilmasi, arastirmanin asamalari; Aragtirma Diizenekleri
Deneysel arastirma diizeneklerinin incelenmesi; Arastirma Diizenekleri liskisel arastirma
diizeneklerinin incelenmesi; Arastirma Diizenekleri Betimsel g¢alismalar ve 6zel durum
diizeneklerinin incelenmesi; Ornekleme Teknikleri Olasiliksiz ve olasilikli érnekleme ile
orneklem biiyiikliigliniin belirlenmesi; Veri Toplama Teknikleri Veri toplam yollarin; Anket
hazirlanmasi; Verilerin Coéziimlenmesi Verilerin ¢6ziimlenmesini belirleyen kosullar ile
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Sunulmas: Bilimsel kongreler, Sempozyum, Kollokyum, Bineal ve Seminer; Bilimsel
Arastirmanm  Sunulmasi Ogrenci ¢alismalarmin sunulmasi; sozel bildiriler;  Bilimsel
Arastirmanm Sunulmasi Ogrenci calismalarinin  sunulmasi; poster bildiriler;  Bilimsel
Arastirmamin Sunulmas: Ogrenciler tarafindan Panel diizenlenmesi.

KiSISEL VERILERIN KORUNMASI HUKUKU

Kisisel Verilerin Korunmas1 Hakkinda Kanuni Diizenlemelerin Tarih¢esi; Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu’nun Kapsami; Kisisel Veri Kavrami, Veri Isleyen ve Veri Isleyen
Kavramlari; Kisisel verilerin islenmesine iliskin temel ilkeler; Kisisel Verilerin Islenme
Sartlar1; Kisisel Verilerin Ugtincii Kisilere Aktarilmasi; Kisisel Verilerin Yurtdisina Aktarimi;
Ilgili Kisinin Haklar1 ve Veri Sorumlusunun Yiikiimliiliikleri; Veri Isleyen ile Veri
Sorumlusunun Miiteselsil Sorumlulugu; Yaptirimlar; Saglik Verilerinin Islenmesi; Isci-
Isveren Iliskilerinde Kisisel Verilerin Korunmasi; Bankacilik Sektoriinde Kisisel Verilerin
Korunmasi.

iDARI YARGILAMA HUKUKU

Idarenin Yargisal Denetimi; Idari Yargilama Teskilati; Idari yarg:i diizeninde goérev; Iptal
davasi; Tam yargi davasi; Idari yargida goérev; Idari yargida yetki; Idari dava agma bigimi;
Idari yargida siireler; idari yargida siireler; konusuna devam; Davalarin incelenmesi;
Davalarin incelenmesi; Idari yargi diizeninde kanun yollari; Idari yargi diizeninde kanun
yollar1.
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