T.C.

TRABZON UNIVERSITESI
Salpazar1 Meslek Yiiksekokulu
Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii
Boliim Kurulu Toplanti Tutanag

Tarih: 30.01.2025 | Saat: 14.00 | Yer: Salpazart MYO Toplant: Salonu | Toplanti sayisi: 19

Toplanti Konusu: | Egitim — Ogretim Isleri

Raportor: Mehmet GURELI ‘ Almman Toplam Karar Sayisi: 5

Giindem

1. Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii Mahkeme Biiro Hizmetleri Programma ait bir (1) Ogretim
Elemani talebinin goriisiilmesi,

2. 2024-2025 Egitim-Ogretim Y1li Bahar Yariyilinda, Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Béliimii Mahkeme
Biiro Hizmetleri Programina ait Ders Bilgi Paketinin ve Ogrenim Ciktilarmin giincellenmesinin
goriisiilmesi,

3. 2024-2025 Egitim-Ogretim Y1li Bahar Yariyilinda, Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Béliimii Mahkeme
Biiro Hizmetleri Programina ait Sinav programinin goriigiilmesi,

4, 2024-2025 Egitim-Ogretim Yili Bahar Yariyilinda, Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii Mahkeme
Biiro Hizmetleri Programina ait ders programinin goriisiilmesi,

5. Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii Mahkeme Biiro Hizmetleri Programina ait Malzeme Talebinin
goriisiilmesi,

Kararlar

1. Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii Mahkeme Biiro Hizmetleri Programina ait miifredatta Klavye
Kullanimi-I, Klavye Kullanimi-I1, Bilisim Teknolojileri, Teknolojik Okuryazarlik, Biiro Teknolojileri ve
Kullanim derslerini verebilecek yeterlilikte bir (1) Ogretim Elemani talebi bulunmaktadir. ilgili talebe
iliskin gerekge tablosu asagida verilmistir. Talebimizin Meslek Yiiksekokul Yonetim Kurulunda
gorlisiilmek tizere Miidiirliik Makamina sunulmasina,

Boliim Program Talep Edilen Talep Edilen Kadronun Gerekgesi
Adi Adi Kadro
Unvan Adet

Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii Mahkeme
Biiro Hizmetleri Programi, 6grencilere klavye
kullanim1 ve katiplik uygulamalar1 gibi alanlarda

Biiro uzmanlik kazandirmayr amaglayan bir egitim
Hizmetleri | Mahkeme programidir. Teorik bilgi ile uygulamali dersleri
ve Biiro Ogretim birlestiren bu program, mesleki yeterliliklerin
Sekreterlik | Hizmetleri Gorevlisi 1 gelismesini  saglayacak kapsamli  bir egitim
Bolimi modelini benimsemektedir. Program kapsaminda

bilgisayar ve klavye kullanim becerilerinin
kazandirilmas1 elzem olup Bilisim Teknolojileri,
Klavye Kullanimi I ve Klavye Kullanimi II, Biiro
Teknolojileri ve Kullanimi1 gibi derslerin uzman
kisiler tarafindan yiiriitiilmesi 6nem arz etmektedir.
Egitim stireclerinin planlanmasi, koordinasyonu ve
stirdiiriilebilirligi agisindan yeterli sayida akademik
personelin varhigi biiyiikk bir gerekliliktir. Bu
baglamda, programin ihtiyaclarmi karsilayacak bir
Ogretim gorevlisi kadrosu talep edilmektedir.
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2. 2024-2025 Egitim-Ogretim Yil1 Bahar Yariyilinda, Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii Mahkeme
Biiro Hizmetleri Programina ait SMHB114 Kodlu Bagimlilik ve Bagimlilikla Miicadele dersi mevcut
Ogrenim Ciktis1 ve Ders Igerikleri Ek-1’de giincel ders igerigi Ek-2’de, MBH106 Kodlu Bor¢lar Hukuku
dersi mevcut Ogrenim Ciktis1 ve Ders Icerikleri Ek-3’te giincel ders icerigi Ek-4’te, SMHB104 Kodlu
Cevre Politikas1 dersi mevcut Ogrenim Ciktis1 ve Ders Icerikleri Ek-5’te giincel ders icerigi Ek-6’da,
MBH100 Hukuk Dili ve Adli Yazisma dersi mevcut Ogrenim Ciktis1 ve Ders Icerikleri Ek-7’de giincel
ders icerigi Ek-8’de, MBH102 Ulusal Yarg1 Ag1 Projesi (UYAP) dersi mevecut Ogrenim Ciktist ve Ders
Icerikleri EK-9’da giincel ders icerigi Ek-10’da olacak sekilde giincellenmesine karar verilmis olup
konunun Meslek Yiiksekokul Yonetim Kurulunda goriisiilmek tizere Miidiirliik Makamina sunulmasina,

3. 2024-2025 Egitim-Ogretim Y1li Bahar Yariyilinda, Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Béliimii Mahkeme
Biiro Hizmetleri Programina ait sinav programi hazirlanmis ve Ek-11’de sunulmus olup, Meslek
Yiiksekokul Kurulunda goriistilmek tizere Midiirliik Makamina sunulmasina,

4, 2024-2025 Egitim-Ogretim Yili Bahar Yariyilinda, Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii Mahkeme
Biiro Hizmetleri Programina ait ders programi hazirlanmis ve Ek-12’de sunulmus olup, Meslek
Yiiksekokul Kurulunda goriisiilmek tizere Miidiirliik Makamina sunulmasina,

5. Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii Mahkeme Biiro Hizmetleri Programina ait Malzeme Talebi
belirlenmis olup Ek-13’te verilmistir. Talebimizin Meslek Yiiksekokul Yonetim Kurulunda goriisiilmek
uizere Midiirliik Makamina sunulmasina,

Oy Birligiyle Karar verildi.
Ek:
1- SMHBI14 Bagimlilik ve Bagimlilikla Miicadele dersi mevcut Ogrenim Ciktis1 ve Ders Igerikleri (3 Sayfa)
2- SMHB114 Bagimlilik ve Bagimlilikla Miicadele dersi giincel Ogrenim Ciktis1 ve Ders Igerikleri (3 Sayfa)
3- MBH106 Borg¢lar Hukuku dersi mevcut Ogrenim Ciktis1 ve Ders Igerikleri (3 Sayfa)
4- MBH106 Bor¢lar Hukuku dersi giincel Ogrenim Ciktis1 ve Ders Igerikleri (3 Sayfa)
5- SMHB104 Cevre Politikas1 dersi mevcut Ogrenim Ciktis1 ve Ders Icerikleri (3 Sayfa)
6- SMHB104 Cevre Politikasi dersi giincel Ogrenim Ciktis1 ve Ders Igerikleri(3 Sayfa)
7- MBHI100 Hukuk Dili ve Adli Yazisma dersi mevcut Ogrenim Ciktis1 ve Ders Icerikleri (3 Sayfa)
8- MBH100 Hukuk Dili ve Adli Yazisma dersi giincel Ogrenim Ciktis1 ve Ders Igerikleri (3 Sayfa)
9- MBH102 Ulusal Yarg1 Ag1 Projesi (UYAP) dersi mevcut Ogrenim Ciktis1 ve Ders Igerikleri(3 Sayfa)
10- MBH102 Ulusal Yargt Ag1 Projesi (UYAP) dersi giincel Ogrenim Ciktis1 ve Ders Igerikleri (3 Sayfa)
11-2024-2025 Egitim-Ogretim Yili Bahar Yariyili, Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii Mahkeme Biiro
Hizmetleri Programina ait sinav programi (1 Sayfa)
12-2024-2025 Egitim-Ogretim Yili Bahar Yariyili, Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Béliimii Mahkeme Biiro
Hizmetleri Programina ait ders programi (1 Sayfa)
13- Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii Mahkeme Biiro Hizmetleri Programina ait Malzeme Talebi Listesi

(1 Sayfa)

Toplantiya Katilanlar
S.N. Unvam Ad1 Soyadi Boliimii Programm Imza
1 Ogr. Gor. Dr. | Taner CINDIK Biiro Hizmetleri ve | Mahkeme Biiro
Sekreterlik Boliimii | Hizmetleri Programi
2 Ogr. Gér. Cihan KIRPIK Biiro Hizmetleri ve | Mahkeme Biiro
Sekreterlik Boliimii | Hizmetleri Programi
3 Ogr. Gor. Fatih ARSLAN Biiro Hizmetleri ve | Mahkeme Biiro
Sekreterlik Boliimii | Hizmetleri Programi
4 Memur Mehmet GURELI




