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Yerine Vekalet | -
Edecek Kisi

e Anayasa’nin 129. maddesi geregi “Memurlar ve diger kamu gorevlileri Anayasa ve
kanunlara sadik kalarak faaliyette bulunmakla yikimludirler” hilkmiine uymak.

e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun 6 ila 16. maddelerinde belirtilen 6dev ve
sorumluluklari yerine getirmek.

e 2547 sayih Yiksekodgretim Kanunu’nda kendisine tanimlanan goérevleri yapmak.

e Meslek yliksekokulunun etik kurallarina uymak, hassas ve riskli gorevleri dikkate
almak.

e Ders iceriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢alismalarina katilmak.

e Ders ve sinav programlarinin hazirlanmasi ¢calismalarina katilmak.

e Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz ylratilmesini saglamak.

e Sinavlarin programda belirtilen tarih ve saatlere uygun sekilde yapilmasini
saglamak.

e Ek ders 6demelerine esas teskil eden onaylamalari yapmak ve formlari zamaninda
ve eksiksiz olarak tahakkuk birimine ulastirmak.

e Sorumlusu oldugu derslik, uygulama laboratuvari vb. mekanlarda yapilacak
degisiklikler icin bolim baskanhgindan gerekli izinleri zamaninda almak.

e Derslerde uygulamali egitim gerektiren hallerde, laboratuvar ve atdlye
¢alismalarini yliriitmek ve denetlemek.

e Ogrenci danismanlik hizmetlerine katilmak.

e Ogrencilerin béliim ve ¢evreye uyum saglamalarina yardimci olmak.

e Engelli ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlarti ile ilgilenmek.

e Mesleki bilgi ve becerilerini gelistirmeye yonelik ¢calismalar yapmak.

e Alaniile ilgili ulusal ve uluslararasi mesleki etkinliklere katilmak ve destek vermek.

e Mesleki uygulama ve sektor is birlikleri kapsaminda ¢alismalara katiimak.

e Erasmus, Farabi, Mevlana ve benzeri degisim programlari ile ilgili calismalara
katilmak.

e Meslek yuksekokulu mudirliginin 6ngordigi toplantilara katilmak, faaliyetlere
destek vermek.

e BoOlumiin egitim-6gretim faaliyetleri, stratejik plan, performans kriterleri gibi yillik
calismalarina destek vermek.

e Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari
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Meslek Yiksekokulu Mudirtd ve bolim baskani tarafindan verilen diger is ve
islemleri yapmak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler

2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu’nun ongordigi sartlari tasimak ve 6gretim
gorevlisi olarak atanmaya engel hali bulunmamak.

Alaninda lisans diizeyinde egitim almis ve/veya mesleki tecriibeye sahip olmak.
Egitim-6gretim slireglerini mevzuata uygun sekilde yiritebilecek bilgi ve beceriye
sahip olmak.

Ogrenci danismanligi konusunda yetkin, iletisim becerileri giiglii olmak.
Uygulamal egitim, laboratuvar ve atolye ¢alismalarinda deneyim sahibi olmak.
Kurum ici ve kurum disi is birligi ve koordinasyon becerisine sahip olmak.

2547 sayil Yiiksekdgretim Kanunu

Yasal Dayanak 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

ilgili Personel Birim Yoneticisi

Tarih

Tarih

Unvani Adi Soyadi

Unvani Adi Soyadi

imza imza
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Huseyin Sandikcioglu o -
Kalite DokU\r/nantasyon Sgrumlusu Ogr. Gor. Lokman Odabas Dog. Dr. Donis Genger
Salpazari Meslek Yiiksekokulu Kalite Kalite Dokiimantasyon Sorumlusu Salpazari Meslek Yiiksekokulu
pDokumantasyon Sorumlusu Salpazari Meslek Yiiksekokulu Kalite Dokiimantasyon Sorumlusu Mudura

Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Belge Dogrulama Kodu: COHMFA4 Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/trabzon-universitesi-ebys




