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IV.YARIYIL

KODU | DERSIN ADI TEORIK | UYGULAMA | KREDISI | AKTS | Z/S
Icra ve Iflas Hukuku 4 0 4 5 Z
Kalem Mevzuati 3 0 3 5 Z
Tebligat Hukuku 3 0 3 4 Z
Avukatlik ve Noter Hukuku 3 0 3 4 Z
Se¢meli Ders-1 2 0 2 3 S
Se¢meli Ders-1I 2 0 2 3 S
Se¢meli Ders-1lI 2 0 2 3 S
Se¢meli Ders-1V 2 0 2 3 S

TOPLAM | 21 0 21 30
II. YARYIL SECMELI DERSLER
Adalet Psikolojisi 2 0 2 3 S
Cevre Politikasi 2 0 2 3 S
Insan Kaynaklar1 Y&netimi 2 0 2 3 S
Goniilliiliikk Caligsmalari 2 0 2 3 S
Halkla Iliskiler ve Iletisim 2 0 2 3 S
Protokol Bilgisi ve Sosyal Davraniglar 2 0 2 3 S
Bagimlilik ve Bagimlilikla Miicadele 2 0 2 3 S
III. YARIYIL SECMELI DERSLER
Medeni Usul Hukuku 2 0 2 3 S
Memur Hukuku 2 0 2 3 S
Kamu Yonetimi 2 0 2 3 S
Is Saghg ve Giivenligi Hukuku 2 0 2 3 S
Mali Hukuk 2 0 2 3 S
Yonetim ve Organizasyon 2 0 2 3 S
Tapu ve Kadastro Bilgisi 2 0 2 3 S
Ticaret Hukuku 2 0 2 3 S
Teknolojik Okuryazarlik 2 0 2 3 S
IV. YARIYIL SECMELI DERSLER
Insan Haklar1 ve Demokrasi 2 0 2 3 S
Banka Hukuku 2 0 2 3 S
Adalet Meslek Etigi 2 0 2 3 S
Kiymetli Evrak Hukuku 2 0 2 3 S
Biiro Teknolojileri ve Kullanimi 2 0 2 3 S
Ceza Hukuku 2 0 2 g S
Tiiketici Hukuku 2 0 2 3 S
Arastirma Yontem ve Teknikleri 2 0 2 3 S
Kisisel Verilerin Korunmasi Hukuku 2 0 2 3 S
Idari Yargilama Hukuku 2 0 2 3 S




. YARIYIL
ATATURK iLKLERI VE INKILAP TARIHi-I

Inkildp ve Inkilapla ilgili Kavramlar. Devlet ve Unsurlari, Tekamiil, Islahat, Hiikiimet
Darbesi, ihtilal, inkilap; Tiirk Inkilabini hazirlayan nedenler. Osmanli Devletinin yikilisi, i¢
nedenler Dis nedenler.; Osmanli Devletinin jeopolitik durumu nedeniyle karsilastigi tehditler.
Osmanli Devletinde yenilik hareketleri. Tanzimat Oncesi 1slahatlar.; Tanzimat Fermani ,
Islahat Fermani, 1. Mesrutiyet , II. Mesrutiyet.; Osmanli Devleti’nin son déneminde fikir
Akimlar1 ( Osmanlicilik, Islamcilik, Baticilik, Tiirkgiiliik.) Ittihat ve Terakki Partisi?nin
iktidara gelmesi. 31 Mart olay1; Trablusgarp Savasi, Balkan Savaglari, Birinci Diinya
Savasi’nin nedenleri ve Savasin baslamasi.; Osmanli Devleti’nin Savasa katilmasi ve
Savagtigt Cepheler, Cepheler ve Sonuglari; Osmanli Devletini Paylasim antlagsmalari
(Bogazlar Antlasmasi, Londra Antlasmasi, Sykes Picot Antlasmasi, St. Jean de Maurienne
Antlagmast.) I. Dilinya Savasinin sona Ermasi, Ermeni olaylari, Mondros Ateskes Antlagmasi.;
Ulusal Miicadele dénemi, Isgaller karsisinda Ulusun ve Ulkenin durumu Cemiyetler ve
Faaliyetleri.; Mustafa Kemal Pasanin istanbul’a gelisi ve duruma bakisi, Mustafa Kemal
Pasanin Samsuna ¢ikisi. Mustafa Kemal Pasanin Havza’daki Faaliyetleri, Amasya Genelgesi.;
Erzurum Kongresi ve onemi, Balikesir ve Alasehir Kongreleri. Sivas Kongresi ve 6nemi,
Ulusal Miicadele doneminde diger kongreler.; Amasya Goriismeleri, Sivas’ta komutanlarla
yapilan toplanti. Temsil Heyetinin Ankara’ya gelisi. Son Osmanli Mebuslar Meclisinin
toplanmasi, Misak-1 Milli.; Tirkiye Biiylik Millet Meclisi’nin agilmasi, Nitelikleri. Ulusal
Miicadelede basin. Tiirkiye Biiylik Millet Meclisi’ne kars1 ayaklanmalar. Tiirkiye’yi paylagsma
tasarilari.

TURK DiLi-I

Dil Nedir? Dilin sosyal bir kurum olarak millet hayatindaki yeri 6nemi.; Tiirk Dilinin diinya
dilleri arasindaki yeri.; Tiirk Dilinin gelismesi ve tarihi devreleri.; Tiirk Dilinin gelismesi ve
tarihi  devirleri.; Okuma-anlama; Okuma-anlama;; Anlatim Bozukluklari; Anlatim
Bozukluklari; Sozlii Anlatim (konusma dili kurallari, dogru nefes teknikleri, artikiilasyon
bozukluklari); S6zIlii Anlatim (vurgu, tonlama, durak, ulama); Yazma Tiirleri ile ilgili genel
bilgiler; Yazma Siireci; Dilek¢e ve 6z ge¢mis yazimi; Dilekce ve 6z gegmis yazimi.

YABANCI DiL -1

Introduction: Information about the Course Book and Course Objectives, Giving Essential
Information about the course,Sharing Ideas about Learning a foreign language; Unit 1) A)
Speaking:Introducing yourself B) Vocabulary:Occupations C) Grammar:The Present Tense of
Be; Unit 1) D)Listening:Introductions,Asking for More Personal Information E)Reading and
Writing:Occupations,Writing a letter; Unit 2) A) Speaking:Asking for and Giving Personal
Information,Compiling a Directory B) Vocabulary:Personal Information C) Grammar:The
Present tense of Be; Unit 2) D) Listening:People Asking for and Giving Personal Information
E) Reading and Writing:Personal Details; Unit 3) A) Speaking:Talking about Personal



Possessions, Role Play B) Vocabulary:Possessions C) Grammar: Demonstrative Adjectives;
Unit 3) D) Listening:Asking and Talking about Photos and Possessions E) Reading and
Writing:Personal Possessions, A letter about your partner’s personal info; Unit 4) A)
Speaking:Expressing likes and dislikes, Role Play B) Vocabulary:Types of Music C)
Grammar:The Simple Present Tense (1); Unit 4) D: Listening:Talking about Music and
Favourite Types of Music E) Reading and Writing: Likes and Dislikes, A letter about your
Friends; Unit 5) A) Speaking: Describing Activities, A Board Game B) Vocabulary:Leisure
Activities C) Grammar: The Simple Present Tense (2); Unit 5) D) Listening:Talking about
Weekend Activities E) Reading and Writing:What do you do for fun? A Letter about Your
Friends; Unit 6) D) Speaking : Talking about Abilities, A Survey on Skills B) Vocabulary:
Abilities ¢) Grammar: Can and Can’t; Unit 6) D) Listening: Talking about What They can and
can’t do E) Reading and Writing:People’s abilities, A Letter about Your Friends; Overall
Revision of Topics for Final Examination.

KARIYER PLANLAMA

Kariyer yolculugu baslad: ilk durak: Kariyer merkezi; Zeka ve Kisilik; Kisisel Ozellikler;
Kariyer yolunda fark yaratmanin anahtari: Beceriler; Kariyer Nedir?; Kariyerime Nasil
Hazirlanirim?; Sivil Toplum Kuruluslari- Ulusal; Sivil Toplum Kuruluslari- Uluslararasi;
Sektor Giinleri- Kamu Sektorii; Sektor Giinleri- Ozel Sektor; Sektér Giinleri- Akademi;
Sektor Giinleri- Girisimcilik; Ozgegmis Yazma; Ders Degerlendirmesi.

HUKUKA GIRIiS

Sosyal Kurallar ve Hukuk Kurallar;; Hukuki Yaptirim; Pozitif Hukukun Kaynaklari;
Kanunlastirma Hareketleri; Tiirkiye’de Kanunlastirma Hareketleri; Pozitif Hukukun Kollari;
Ictihat Hukuku; Kamu Hukuku ve Ozel Hukukun Dallar;; Hukukun Temeli, Kanunlarin
Uygulanmasi; Kanunlarin Gegmise Dokunmasi Durumu; Kanunlarin Anlam Bakimindan
Uygulanmasi; Hukuksal Iliskiler ve Haklar; Haklarin Tiirleri, Hak Sahibi; Hukuksal
Eylemler ve Islemler, Hukuksal Islemlerin Tiirleri, Haklarin Korunmast.

ANAYASA HUKUKU

Tiirkiye’ de anayasal gelismeler ve bu anayasalarin temel Ozellikleri anlatilmaktadir;
Cumbhuriyetcilik, iiniter devlet, Atatiirk milliyetgiligine bagli devlet ve laik devlet konulari
anlatilmaktadir; Siyasi partilerin kurulmasi, faaliyetleri, Hukuk devleti kavrami, sosyal devlet
ilkesi anlatilmaktadir; Temel hak ve hiirriyetlerin siniflandirmasi, temel hak ve hiirriyetlerin
objektif ve anayasal smirlar1 anlatilmaktadir; Tiirk hiikiimet sistemi, Devletin hukuki
fonksiyonlari, kuvvetler ayriligt ve fonksiyonlarin tasnifi anlatilmaktadir; Yasama
fonksiyonu, yasama yetkisinin tanimi ve oOzellikleri anlatilmaktadir. Yasama iglemleri,
kanunlarin yapilmasi, parlamento kararlar1 ve igtiizlik kurallariin 6zellikleri anlatilmaktadir;
Tiirkiye Biiyilkk Millet Meclisinin yapisi, milletvekillerinin se¢imi, se¢im sistemleri
anlatilmaktadir; Tiirkiye Biliylik Millet Meclisinin i¢ Orgilitlenmesi ve ¢alisma diizeni
anlatilmaktadir. Tiirkiye Biiylik Millet Meclisinin gorev ve yetkileri anlatilmaktadir; Yiiriitme



fonksiyonu, Tiiziik, yonetmelik ve yiiriitme organinin diger diizenleyici islemleri ile bunlarin
cikarilma 5et a anlatilmaktadir; Cumhurbagkaninin se¢imi, gorev ve yetkileri ve gdrevinin
sona ermesi anlatilmaktadir; Bakanlarin gorev ve yetkileri ile ¢alisma usulleri anlatilmaktadir.
Bakanlarin siyasi, hukuki ve cezai sorumlulugu, bakanlarin gorevinin sona ermesi
anlatilmaktadir; Yargmnin tarafsizligi ve bagimsizligi, yliksek yargi organlari anlatilmaktadir.
Anayasa yargisi, anayasa mahkemesinin kurulusu ve gorevleri, anayasaya uygunluk
denetiminin konusu anlatilmaktadir; Anayasa mahkemesinin kararlariin niteligi, yiiriirliige
girmesi anlatilmaktadir. Anayasalarin yapimi, degistirilme usulleri anlatilmaktadir; Genel
tekrar.

BURO YONETIMIi

Yonetim ve Biiro yonetimi kavramlari; Biiro Yonetimi; Klasik ve Cagdas Biiro Tiirleri ve
yonetimi; Biiro Elemanlarin Gorevleri; Biiro Elemanlarinin Sorumluluklari; Biirolarda Is
Analizi ve Is degerlemesi; Biirolarda Is Analizi ve Is degerlemesi; Biirolarda Planlama;
Biirolarda Orgiitlenme; Biirolarda iletisim; Biirolarda insan iliskileri ve Eleman se¢me;
Biirolarin Fiziksel Cevresi; Ergonomi; Biiroda Verimliligi Artirma Teknikleri.

SEKRETERLIK BILGIiSi

Sekreter ve sekreterlik kavramlari; Sekreterlik tiirleri; Sekreterin kisisel 6zellikleri; Sekreterin
mesleki 6zellikleri; Sekreterlik becerileri; Telefonda konusma kurallari; Imaj yénetimi; Biiro
Yonetimi ve Sekreterlik; Toplanti yonetimi; Yazisma kurallari; Sekreterlikte bilgi ve belge
yonetimi; Orgiitsel verimlilik.

BIiLiSIM TEKNOLOJILERI

Izlence sunumu, ders siirecine yonelik bilgilendirme; Bilgi teknolojileri kavrami ve kapsami;
Bilgi teknolojileri kavrami ve kapsami; Bilingli internet kullanimi, bilgi glivenligi, sifreleme;
Bilisim suglari; Sanal gerceklik, yapay zeka, gilinliikk hayata yansimalari; Bulut biligim,
Google hizmetleri, Google dokiimanlar, e-posta gonderme; Microsoft Windows, gorev
yoneticisi, program ekle kaldir, temel sistem 6zellikleri, kisayol olusturmak, dosya kaydet-
farkli kaydet, siiriicii-klasor-dosya, kisayol tuslari; MS Word — dosya uzantisi, arayiiz, cetvel,
yaz1 tipi diizenleme, bi¢im boyacisi, paragraf diizenleme, hizalama, bul ve degistir 6zellikleri,
sayfa rengi, sayfa kenarlig1 kenar bosluklari, sayfa yonlendirme, sayfayi siitunlara b6lme; MS
Word — sekil ekleme ve diizenleme, resim ekleme ve diizenleme, koprii 6zelligi, metin kutusu,
SmartArt, Igindekiler tablosu; MS Word — tablo ekleme ve diizenleme, alt bilgi, iist bilgi,
sayfa numaralandirma, dosya yazdirma, dosya kaydetme; Etkili Sunum Hazirlama MS
PowerPoint — sunu, slayt, yeni slayt ekleme, slayt diizenini degistirme, tasarim, gegisler,
animasyonlar; MS PowerPoint — sunu zamanlama, miizik ekleme, Google Slaytlar; MS Excel
— hesaplama ve grafik uygulamalari.

MEDENI HUKUK

Medeni Hukukun anlami, konusu, yiirlirlik kaynaklar1 ve uygulanmasi; Hak kavrami ve
cesitleri ile hak sahibi; Haklarin kazanilmasi ve kaybedilmesi, iyiniyet, diiriistlik kurali ve
hakkin koétiiye kullanilmasi yasagi; Kisi kavrami, kisiligin baglangict ve sona ermesi ve



kisinin ehliyetleri; Kisilik hakki, kisinin korunmasi, kisilerin adi, hisimlik ve ikametgah;
Tiizel kisilik kavrami, dernekler ve vakiflar; Aile Hukukuna giris ve nisanlanma (Ara Sinav);
Evliligin genel hiikiimleri; Evlenme, evliligin sona ermesi ve bosanma; Evliligin sona ermesi
ve bosanma; Mal rejimi hukukunun genel hiikiimleri; Mal rejimi hukukunun genel hiikiimleri;
Edinilmis mallara katilma rejimi ve se¢imlik mal rejimleri; Soybagmin kurulmasi ve
hiikiimleri; Vesayet hukuku.

Il. YARIYIL
ATATURK iLKLERI VE INKILAP TARIHI-II

Saltanatin Kaldirilmas1 ve Lozan Barisi Siireci.; Se¢imler ve II. TBMM nin ag¢ilmasi; Tiirk
Inkilap Hareketleri (Siyasal Inkilaplar).; Cumhuriyet Déneminin ilk Siyasal Partileri, Izmir
Suikasti, Menemen Olay1; Hukuk alaninda Yapilan Reformlar.; Egitim Alaninda Yapilan
Inkilaplar (Tevhid-i Tedrisat, Harf Inkilab).; Kiiltiir Inkilab: (Tarih, Dil ve Giizel Sanatlar
alaninda ¢alismalar).; Kiiltiir Inkilab1 (Tarih, Dil ve Giizel Sanatlar alaninda galismalar);
Ekonomik Alandaki Diizenlemeler, Milli Ekonomi Olusturma Calismalari.; Atatiirk
Doneminde Tirkiye Cumhuriyeti’nin Dis Politikasi. 1923-1932 Doénemi Dis Politikasi
Olaylart.; 1932-1939 Donemi Dig Politika Olaylari. Atatiitk Donemi Dis Politikasinin
Ozellikleri.; II. Diinya Savas1 ve Tiirkiye. II. Diinya Savasi’nin Tiirkiye Acisindan Sonuglari.;
Atatiirk Ilkeleri (Cumhuriyetgilik, Milliyetcilik.) Atatiirk ilkeleri (Halk¢ilik, Laiklik.) Atatiirk
fikeleri (Devletgilik, Devrimcilik.) Atatiirk’{in Biitiinleyici ilkeleri; Atatiirk Ilkeleri
(Cumhuriyetcilik, Milliyetcilik.) Atatiirk Ilkeleri (Halkcihik, Laiklik.) Atatiirk ilkeleri
(Devletgilik, Devrimcilik.) Atatiirk’iin Biitiinleyici ilkeleri

TURK DiLi-I1l

Imla ve noktalama; Imla ve noktalama; Tiirk¢ede sesler ve smiflandirilmasi; Tiirgenin ses
ozellikleri; Paragraf nedir? Nasil yazilir?; Bilgi ve diisiinceye dayali metin yazma; Tutanak
nedir? Nasil yazilir?; Giinlik yazma ve giinliik tanitimi; deneme nedir? Nasil yazilir?;
biyografi, otobiyografi ve ami tanitimi; hikaye, tasvir yazimi; roman, tiyatro; elestirel
diisiinme, hazirli ve hazirliksiz konusma; elestirel diistinme, hazirli ve hazirliksiz konusma.

YABANCI DiL -1l

Review: The Present Tense of BE, The Simple Present Tense, CAN / CAN’T (Ability),;
Speaking: Describing Present Activities, A Guessing Game B) Vocabulary: Clothing C)
Grammar: The Present Continuous, D) Listening: Describing oneself and other people E)
Reading and Writing: What people are doing, A Text Message, Unit 8) A) Speaking:
Describing Your Home and Room B) Vocabulary: Household items C) Grammar: There is
and There are, D) Listening: Asking and Talking about where things are located E) Reading
and Writing: Describing Rooms, A Text Message, A) Speaking: Giving Directions, Asking
Directions in Your Neighborhood B) Vocabulary: Places around Town C) Grammar: Giving
Directions, D) Listening: People Preparing Recipes E) Reading and Writing: Directions, A



Text Message, A) Speaking: Talking about Food, A Role Play B) Vocabulary: Food and
Drink C) Grammar: Count and Non count Nouns / Some and Any, D) Listening: Asking for
Directions E) Reading and Writing: Food and Drink, A Letter about A Trip, A) Speaking:
Talking about the Past, a Survey about where people were B) Vocabulary: Everyday Places
C) Grammar: The Past Tense of BE, D) Listening: Talking about where people were E)
Reading and Writing: Past Activities and Places, A Letter about A Trip, A) Speaking: Talking
about Past Activities, A Board Game B) Vocabulary: Leisure Activities C) Grammar: The
Simple Past, D) Listening: Talking about Weekend E) Reading and Writing: Past Activities,
A Letter about A Trip, Overall Revision of Topics for Final Examination.

HUKUK DIiLI VE ADLI YAZISMA

Genel bir giris; hukuk davalar1 ve bu davalara iliskin kararlarin aciklanarak anlatilmasi; emsal
hukuk davalarina iliskin kararlar1 incelenerek tizerinde pratik ¢alisma yapilmasi; ceza davalari
ve bu ceza davalarina iliskin kararlarin anlatimi ve aciklanmasi; Ornek ceza davalarina iliskin
kararlarin incelenerek iizerinde pratik calisma yapilmasi; ilanlarin agiklanmasi; ilanlara
iligkin 6rnekler; icra ve iflas dairesi iglemleri; icra ve iflas dairesi islemlerine dair 6rnekler;
noter islemleri; noter islemleri lizerine 6rnek c¢alismalar; diizenleme seklinde yapilan
islemler; onaylama seklinde yapilan islemler; emsal dava dosyasi hazirlama metodu; Genel
tekrar.

ULUSAL YARGI AGI PROJESI (UYAP)

Ulusal Yargt Ag1 Projesi’nin tarihgesi, amaci, hedefi; Ulusal Yargi Ag1 Projesi’nin asamalari
[Ulusal Yargt Ag1 Projesi Merkez Asamasi (UYAP I) ve Ulusal Yargi Ag1 Projesi Tasra
Asamast (UYAP II)], kapsami1 ve faydalari; Bilisim Aglar1 ve Donanim Alt Yapisi,
entegrasyon yapist; Elektronik Imza, UYAP’ta e-imzalamanin yapilis sekli, dava agilis
ekranlarinda e-imza uygulamasi; UYAP Hizmetlerinde dokiiman ydnetim sistemi; UYAP
kelime islemci, e-posta ve serbest kiirsii (Sanal Tartigma); internet, extranet ve intranet;
UYAP bilgi giivenligi (Bilgi giivenligi, UYAP bilgi giivenligi, i¢ giivenlik, Dis giivenlik,
UYAP bilgi giivenligi yonetim sistemi (BGYS), Bilgi giivenligi yonetim sisteminin faydalari,
UYAP Veri Giivenligi Hakkinda Y 6netmelik, Parola se¢imi ve kullanimi); Uyap’ta dokiiman
yonetim sistemi (Giden evrak, Giden evrak olusturma ve akis baslatma, Sisteme aktarma);
Gelen Evrak Kayit Islemleri, Evrak Onay Islemleri, Giden Evrak Onay Islemleri, Gozden
Gegirme Islemleri, Evraki Onaya Sunma Islemleri, Is Akis1 Diizenleme Ekrami, Is Akis: Iptali
Ekrani; Sorgular (Biiro Evrak Sorgusu, Dosyalar Sorgusu, Performans Sorgusu); Personelin Is
Listesinde Bekleyen Gérevler; Is Akisi Yetki Devri; UYAP Bilgi Sistemleri: Vatandas Bilgi
Sistemi (Dava Takibi); Avukat Bilgi Sistemi (Dava agma, dosya takibi); Avukat Bilgi Sistemi
(Durusma takibi, Icra takibi agma); UYAP SMS Bilgi Sistemi ve UYAP Mevzuat Bilgi
Bankasi; Kurumsal bilgi sistemi ve Hukuki yardim portali.



KLAVYE KULLANIMI -1

Bilgisayar ve klavye kavramlar1 ve 10 parmak klavye kullanmanin faydalari; Bilgisayarda
yazi yazmaya hazirlik ve dogru oturus sekilleri; Microsoft 8et yazi programinin kullanimina
yonelik kiigiik ipuclari; F klavye temel sira tuslarinin kullanimi; Ust sira tuslarmin kullanima;
Alt sira tuglarinin kullanimi; Klavyede noktalama isaretlerinin kullanimi; Klavyede rakamlar
ve sembollerin kullanimi; Serbest hizli yaz1 yazma ¢alismalari; Yazim yanliglar1 ve hiz
hesaplamalari; Is yazilar1 6rnekleri hazirlama; Tablo ve sekilli metin yazma; Yabanci dilde
metin yazma.

BORCLAR HUKUKU

Borglar hukukunun konusu ve kaynaklari; Borg iligkisi ve sorumluluk kavramlari; Hukuki
islemler; S6zlesmelerden dogan borg iliskileri; S6zlesmelerden dogan borg iligkileri; Haksiz
fiillerden dogan borg iliskileri; Sebepsiz Zenginlesmeden dogan borg iligkileri; Borcun ifasi;
Borglarin sona ermesi; Zamanasimi; Miiteselsil bor¢lar; Alacagin devri; Borcun nakli ve Ozel
borg iligkileri.

IHLYARIYIL

KLAVYE KULLANIMI 1

Metin yazma uygulamalari. Unutulan veya yanlis yazilan harflerin belirlenmesi; Temel sira
tuglarmin tekrar1 ve temel sira ciimle uygulamalari; Ust sira tuslarmin tekrari. Parmaklarin
bakmadan {ist siraya uzanip yeniden yerine dénmesinin pekistirilmesi; Temel ve Ust sira
climleleriyle siirat testleri yapilmasi; Alt sira tuslarinin tekrari. Parmaklara bakmadan alt
siraya uzanip yeniden temel siraya donmesinin pekistirilmesi; Ciimle yazma uygulamalari.
Hiz testi uygulamalari; Noktalama isaretlerinin 6gretilmesi. (.)(,)(;)(© nokta, virgiil, noktal
virgill, iki nokta; Noktalama isaretlerinin ogretilmesi. ((),()), (‘),(‘) a¢ parantez, kapa
parantez, tirnak ve kesme isareti; Noktalama isaretlerinin 6gretilmesi.(!),(?),(/),(-) Unlem,
soru isareti, kesir ve kisa ¢izgi isareti; Noktalama isaretleri kullanilan metinleri yazma;
Hotkey’den harf tekrari ve hiz ¢alismalari; Hotkey’den noktalama isareti tekrari ve hiz
caligmalari; Kuralli climle ve metinle hiz caligmalari, Dikte yaziminin 6gretilmesi; Baskilt hiz
caligmalari.

DOSYALAMA VE ARSIVLEME TEKNIKLERI

Genel olarak yonetim — Bilgi ve belge ydnetimi — Tanimi, amacit Onemi; Evrak ydnetimi —
Evrakin tanimi1 ve anlami — Olusmasi ve kayit islemleri — Yazismalar — Kiymetli evrak Kurum
ici ve kurum disi evrak akisi; Evrak yonetimi — Evrak islem stireci — Gelisi teslim alinmasi —
Kayit islemi ve tasnifi — Birimlere gonderilmesi — Evrak kayit defterleri; Biirolarda form
kullanim1 — Formlarin gerekliligi — Form yonetimi — Form kullanma esaslar1 — Form cesitleri
— Formlarda standardizasyon; Dosyalama hazirlig1 — Dosya yonetimi — Dosyalamanin 6nemi



— Dosyalama sisteminin kurulmasi — Dosya plani; Dosyalama hazirligi — Dosyalama ile ilgili
diger islemler — Dosya agma — Fdy sistemi — Kart kullanim1 — Fihrist olusturma — Kodlama —
Postalama; Kiipiirleme — Tanimi ve 6nemi — Kiipiirlerin hazirlanmas1 — Kiipiir ¢esitleri;
Dosyalama organizasyonu — Merkezi orgiitlenme modeli — Boliimleri esas alan 6rgiitlenme
modeli — Personeli esas alan orgilitlenme modeli — Karma model; Dosyalama sistemleri —
Alfabetik dosyalama — Sayisal/Niimerik dosyalama — Cografi dosyalama — Kronolojik
dosyalama — Konulara gore dosyalama — Karma dosyalama — Sanal dosyalama —
Dosyalamada kullanilan araglar; Arsivleme Teknikleri — Arsivlemenin amaci — Tiirleri —
Arsiv yeri se¢cimi — Index hazirlama — Sanal ve analog arsivleme; Arsivleme araglar
Mikrofilmler — Mikrofisler — Harddiskler ve cd/dvd ler; Arsiv belgelerinin kodlanmasi
Kodlama — Etiketleme — Arsiv yeri 6zellikleri; Bilgisayar Kullanimi — Arsivlerde bilgisayar
kullanimi — Kullanilan programlar ve 6zellikleri; Arsivlerde evrak ayiklama ve imha — Evrak
ayiklama — Evram imha siireci — Dokiimantasyon islemleri.

IDARE HUKUKU

Kamu hukuku bransi olarak idare hukuku, idare hukukunun o6zellikleri, idare hukukunun
kaynaklari; Idari iglemler arasinda hiyerarsi, idari rejim, idarenin alani; Idareyi etkileyen
temel ilkeler; hukuk devleti, sosyal devlet, laik devlet, Atatiirk milliyetciligine bagl devlet;
Idari teskilata hakim olan ilkeler, merkezden ydnetim, yerinden ydnetim; Yetki devri, imza
devri, vekalet, tedvir; Idarenin biitiinliigii ilkesi; hiyerarsi, vesayet; Kamu tiizel kisiligi;
kurulusu, personeli, yetki ve ayricaliklari, ugras alani, sona ermeleri, biit¢eleri; Genel olarak
merkezden yonetim teskilati; cumhurbaskan1 ve bakanlar; Genel olarak merkezden yonetim
teskilati; bakanliklar, yardimci kuruluslar; Genel olarak tasra teskilati; il teskilati, ilge
teskilati, bucak teskilati, bolge teskilati; Genel olarak yerinden yonetim teskilati; mahalli
yonden yerinden ydnetimler, hizmet yoniinden yerinden ydnetimler; Idarenin faaliyet araglari;
idari eylemler, idari islemler; idari islem kavrami, 6zellikleri, ¢esitleri, Idari islemin unsurlari,
idari islemin sona ermesi; Idarenin sézlesmeleri; Idarenin 6zel hukuk sézlesmeleri, idari
sozlesmeler, sdzlesmelerin yapilmasi usulii; Idari faaliyetin konusu; kamu hizmeti, kolluk.

IS VE SOSYAL GUVENLIK HUKUKU

Is hukukunun temel prensipleri, kavramlari(is¢i, isveren, isyeri vb.) iizerinde durulur; Is
hukukunun kaynaklar1 incelenir. Is sézlesmesinin tanimi ve is sézlesmesi gesitleri anlatilir; Is
sO6zlesmesinin yapilmasi, hiikiimleri ve sona erme halleri (fesih, ikale, slirenin bitmesi gibi)
anlatilir; Calisma siireleri, yillik {icretli izinler, ara dinlenmesi, resmi tatil siireleri, fazla
calisma, kisa calisma konular1 drnekler ve pratik ¢alismalarla anlatilir; Is sozlesmesinden
dogan taraf borglar1 {izerinde durulur; Is giivencesinden yararlanma sartlar1 ve is giivencesinde
tazminatlar konusu anlatilir; Kidem tazminatina hak kazanma sartlar1 anlatilir; Sendikaya iiye
olma, sendika Ozgirliigii, sendika ve konfederasyonlarin faaliyetleri anlatilir; Sendika
temsilcisi ve yoneticiliginin 6nemi ve is giivenceleri anlatilir; Toplu is sozlesmesinin
yapilmasi, igerigi ve tiirleri ele aliir, Toplu is sézlesmesinden dogan borglar iizerinde
durulur. Toplu is s6zlesmesinden dogan uyusmazliklar ve ¢dziim yollar1 incelenir; Sosyal



giivenlik kavrami ve sigortali gruplar1 (4-a, 4-b ve 4-c) lizerinde durulur. Sosyal sigortalarin
uygulama alanindan bahsedilir; Kisa vadeli sigorta kollart; is kazasi ve meslek hastaligi
sigortasi, hastalik sigortasi, analik sigortast ve sartlari ele alimir; Uzun vadeli sigorta
kollarindan ve sartlarindan genel olarak bahsedilir; Genel saglik sigortast ve bireysel
emeklilik sistemi anlatilir.

STAJ

Ogrencilerin  6grenim gordiigii konularda mesleki bilgi becerilerini arttirmak, tecriibe
kazandirmak ve mesleklerinin uygulamaya doniik yonlerini 6gretmektir. Elde edilen teorik
bilgileri staj yapilan kurumlarda pratige dokmektir.

IV.YARIYIL
iCRA VE IFLAS HUKUKU

Icra Hukukunun temel kavramlari; icra dairelerinin gérevleri; Icra memurlarinin gérev ve
yetkileri; Icra islerinde tebligat ve siireler; Sikayet; Cebri icra gesitleri; ilaml icra-Ilamsiz icra
ayrimi; Genel Haciz Yolu; Genel Haciz Yolu; Kambiyo Senetlerine Ozgii Haciz Yolu ile
Takip; Kambiyo Senetlerine Ozgii Haciz Yolu ile Takip; Ilamli Icra; Rehnin Paraya
Cevrilmesi Yolu ile Takip-ihtiyati Haciz; Genel tekrar.

KALEM MEVZUATI

Kalem Mevzuatina Giris; Tiirk Yarg: Teskilati; Adalet daireleri kalem mevzuati; Cumhuriyet
Saveilir ve Ceza Mahkemeleri Kalem isleri; Infaz islemleri; Idari yargida gérev ve yetki;
Adli sicil islemleri; Adli Sicil Islemleri ve Adli Emanet Memurlugu; Ayniyat Islemleri; Icra
Mahkemesi ve Tebligat Islemleri; Yargi harglari; Ceza infaz kurumlar ve tutukevleri;
Simiilasyon; Genel tekrar.

TEBLIiGAT HUKUKU

Tebligat Hukuku ile Ilgili Genel Bilgiler; Teblig (Tebligat) Tanimi — Teblig Tutanag;
Tebligatin Yapilabilecegi Kisiler; Tebligatin Yapilabilecegi Yer; Tebligat Siireleri; Teblig
Evraki ve Giderleri; Tebligat Usilii, Usllsiiz Tebligat; ilan yoluyla teblig; Tebligat
Hukukunun Onemi-7201 Sayili Tebligat Kanunu’nda Yapilan Degisiklikler; Tebligat Hukuku
Acisindan Uygulamada Ortaya Cikan Baslica Sorunlar ve Céziim Onerileri; Dogrudan Teblig
Halleri; Tebelliig Edecek Sahsin Hasim Olmasi ve Cezai Hiikiimler; Teblig halleri ve Tebligat
Suclart; Genel Tekrar.



AVUKATLIK VE NOTER HUKUKU

Avukatlik mesleginin tanimi; Avukatlik mesleginin 6zellikleri; Avukatlik meslegi hakkinda
genel bilgiler; Avukatin hak ve yetkileri; Avukatin ylikiimliliikleri; Avukatlik meslek
kurallarinin 6nemi; Avukatlik meslek kurallari; Noterligin tanimi, niteligi ve hukuktaki yeri;
Noterlik ve mesleki organizasyonu; Noterler islemleri; Noterlerin hak ve yiikiimliiliikleri;
Noterin faaliyetinden dogan yiikiimliiliikkler; Noterin faaliyetinin denetimi; Noterlerin
sorumluluklari.

I1. YARIYIL SECMELI DERSLER
ADALET PSIKOLOJISI

Adalet Psikolojisinin Tarihsel Cergevesi; Adalet Psikolojisinin Konusu ve Amaglari; Adalet
Psikolojisinin Benzer Alanlarla iliskisi; Adalet Psikolojisinin Yontemi; Adalet Psikolojisinin
Kapsami; Suglu Psikolojisi; Sug¢lu Psikolojisi; Usul Psikolojisi; Usul Psikolojisi; Sanik
Psikolojisi; Magdur Psikolojisi; Tanik Psikolojisi; Hiikiimlii Psikolojisi; Adli Sistem
Igerisinde Adalet Psikolojisinin Saglayabilecekleri.

CEVRE POLITIKASI

Genel igerik; Cevre sorunlarinin ortaya cikist ve simiflandirilmasi; Cevre sorunlarinin
kaynaklari, hizli niifus artisi ve kentlesme; Cevre sorunlari ve sanayilesme; Cevre
sorunlarinin ekonomik analizi; Cevre sorunlar1 ve uluslararasi iliskiler; Tklim degisikligi ve
Birlesmis Milletler iklim degisikligi ¢evre sdzlesmesi; Iklim degisikligi ve Kyoto Protokolii;
Uluslararas1 ¢evresel sozlesmeler; Cevre politikas: araglari, direkt kontroller; Ekonomik ve
mali araglar; Cevresel etki degerlendirmesi; Kati atik yonetimi; Tiirkiye’de c¢evre
yonetiminin kurumsal yapisi.

INSAN KAYNAKLARI YONETIMi

Insan kaynaklar1 yonetimine giris; Is Analizi; Insan Kaynaklar1 Planlama; insan Kaynaklari
Temini; ilk Secim Siireci; Egitim ve Gelistirme; Performans Degerleme; Kariyer Planlama ve
Yonetimi; Kariyer Planlama ve Yonetimi; Is Degerleme; Is Degerleme; Ucretleme;
Ucretleme; Sendikal iliskiler.

GONULLULUK CALISMALARI

Dersin igeriginin tanitilmasi, toplum ve toplumla ilgili kavramlarin 6nemi; Kentimizdeki
topluma hizmet uygulamalari; Panel, Konferans, Kongre, Sempozyum Gibi Bilimsel
Etkinliklere Izleyici, Konusmaci ya da Diizenleyici Olarak Katilmanin Onemi; Sosyal
Sorumluluk Cercevesinde Cesitli Projelerde Goniillii Olarak Yer Alma; Ogrencilerin Bilgi ve
Birikimlerini Kullanarak Toplumsal Bir Projede Yer Almalari; Diinyada ve Tiirkiye ’de
Uygulanan Basarili Géniilliilik Caligmalart Orneklerinin Incelenmesi; Diinyada ve Tiirkiye
’de Uygulanan Basarili Géniilliilik Calismalar1 Orneklerinin Incelenmesi; Ogrencilerin



Géniilliiliik Calismalar1 Uygulamalar1; Ogrencilerin Géniilliiliik Calismalari Uygulamalari;
Ogrencilerin Géniilliilik Calismalart Uygulamalari; Ogrencilerin Goniilliiliik Calismalar
Uygulamalari; Ogrencilerin Goniilliiliik Calismalar1 Uygulamalar1; Ogrencilerin Goniilliilitk
Calismalar1 Uygulamalari.

HALKLA ILiSKILER VE ILETISIM

fletisime Giris; Halkla Iliskiler ve Iletisimin Tarihsel Gelisimi; Halkla iliskilerde Iletisim ve
Kamuoyu; Sézel lletisim; Sozsiiz Iletisim; Bireyleraras: iletisim ve Grup Iletisimi; Halkla
Iliskilerde Orgiitsel iletisim; Halkla Iliskilerde Kitle Iletisimi; Halkla iliskilerde Cevrim ici
[letisim; Uluslararas1 ve Kiiltiirler Aras1 Iletisim; Halkla iliskilerde Medya Iliskileri; Halkla
Iliskilerde Planlama ve Y®&netim; Halkla fliskilerde Arastirma Yoéntemleri; Kurum I¢i Halkla
Migkiler.

PROTOKOL BILGIiSIi VE SOSYAL DAVRANISLAR

Protokol Kavraminin Tanimi, anlami, tarihgesi, protokol mevzuati, Gorgii kurallari, nezaket,
gorgli ve zarafet, Protokol listeleri; Gorgii kurallari, nezaket, gorgii ve zarafet; Protokol
listeleri: Ankara’da uygulanan devlet protokol listesi, illerde uygulanan protokol listesi,
yabanci konuk onur salonu protokol listesi; Toplumsal yasami diizenleyen kurallar: Birey-
toplum iligkisi ve toplumsal yasamdaki toplumsal roller, diizenleyici kurallarin toplumsal
baris agisindan onemi, kamusal ve kapali ortamlarda uygulanan protokoller; Is hayatini
diizenleyen kurallar: is hayatinda organizasyonel hiyerarsi ve protokol kurallari, is hayatini
diizenleyen kurallarin ig tatmini ve ig barisina etkileri; Is hayatin1 diizenleyen kurallar: is
hayatinda organizasyonel hiyerarsi ve protokol kurallari, is hayatin1 diizenleyen kurallarin is
tatmini ve is barisina etkileri; Kurum ve kuruluslarda protokol: Adresler, tanidiklar ve
tanigmalar, selamlagsma, tokalasma vb.; Yazili ve sozli iletisimde protokol: Kartvizit
protokolii, mektuplardaki adres bicimleri, imza, konusma ve dinleme protokolii; Araclarda
protokol, cilt protokolii, ise giris ve ¢ikis protokolii; Acilis, téren ve konusmalarda protokol
kurallar1, bayrak protokolii; Toplant1 protokolii; Davet ve ziyaret protokolii: Yemek, hediye
verme, ¢icek gonderme vb.; Davet ve ziyaret protokolii: Yemek, hediye verme, ¢igek
gonderme vb.; Yonetici-memur iligkisinde protokol.

BAGIMLILIK VE BAGIMLILIKLA MUCADELE

Bagimliliga Teorik Yaklasim; Bagimliligin Hukuki Yoniinii; Sosyal Medya Bagimliligs;
Cocuklarda teknoloji Bagimliligi; Teknoloji Bagimliligi Konusunda Ulusal ve Uluslararasi
Miicadele Stratejileri; Teknoloji Bagimliligit Konusunda Ulusal ve Uluslararas1 Miicadele
Stratejileri; Egzersiz Bagimlihigi; Is Bagimliligi; Sigara Bagimliigi ve Sosyal Sorumluluk
Kampanyalari; Uyusturucu Madde Bagimliligi; Alkol Bagimliligi ve Depresyon; Beslenme-
Yeme Bagimliligi; Cevrimigi Aligveris Bagimlilig:.



III.YARIYIL SECMELI DERSLER

MEDENI USUL HUKUKU

Medeni Usul Hukukuna Giris; Yargilama Faaliyeti; Mahkemelerin Gorev ve Yetkisi; Davada
Taraflar; Davanin Asamalari; Dava Tiirleri; Davanin Agilmasi; Tahkikat; Ispat; Sozlii
Yargilama; Hiikiim; Kanun Yollar;; Gegici Hukuki Korumalar; Tahkim ve Alternatif
Uyusmazlik Coziim Yollar1.

MEMUR HUKUKU

Memur Kavrami; Memurluk mesleginin temel ilkeleri; Memuriyete giris ve atama islemleri;
Memurlarin haklar1 ve hizmet i¢i egitim; Memurlarin 6devleri, yiikiimliiliikleri; Memurlarin
maas rejimleri; Memurlarin yer degistirmesi, kadrolarmmin kaldirilmasi; Memur disiplin
sorusturmalari; Memurlara verilen disiplin cezalari; Memur ceza kovusturmalari; Memur ceza
kovusturmalari; Memurlarin  gérevden uzaklastirilmalari; Memurlugun sona ermesi;
Memurlugun sona ermesi.

KAMU YONETIMi

Genel Kamu Hukukunun, Onemi ve Yontemi; Devletin Kokenine Dair Teoriler; Tarihteki
Devlet Benzeri Ilk Yapilar (Siimerler, Antik Yunan ve Roma); Hiristiyanligin Ortaya Cikisi
ve Bat1 Diinyas1 Uzerindeki Etkisi ve Feodal Toplum Diizeni ; Egemenlik Anlayisinda
Derin Kirilma: Sosyal Sozlesme Teorisi; Aydinlanma Cagi, Sekiilerlesme Siireci ve Laiklik
[lkesinin Ortaya Cikisi; Modern Devlet ve Sivil Toplum; Insan Hakki ve Kamu Ozgiirliikleri
Kavrami, Hak Tasnifleri; Insan Haklarinin Tarihi Gelisimi; Insan Haklarinin Uluslararasi
Boyutu, Insan Haklarinin Evrensel ve Bolgesel Korunmasi; AIHS ve AIHM’nin Yapisi ve
Yargilama Usulleri; AIHS ve AIHM’nin Yapisi ve Yargilama Usulleri; Cokkiiltiirciiliik;
Laiklesme.

iS SAGLIGI VE GUVENLIiGi HUKUKU

Is Saghig ve Giivenligi Hukukuna Giris, Is Sagligi ve Giivenligi Hukukunun Kaynaklari, Is
Saglig1 ve Giivenligi Hukukunun Uygulama Alani, is Kazasinin Tanimi ve Unsurlari, Meslek
Hastahginin Tanimi1 ve Unsurlari, Isverenin Yiikiimliiliikleri, Isverenin Yiikiimliiliikleri,
Calisanin  Yiikiimliiliikleri, Isverenin Yiikiimliiliiklere Aykir1i Davranmasmm Sonuglari,
Isverenin Yiikiimliiliiklere Aykir1 Davranmasinin Sonuglari, Calisanin Yiikiimliiliiklere Aykirt
Davranmasinin Sonuglari, Calisanin Yiikiimliiliikklere Aykir1 Davranmasinin Sonuglari, Maddi
Tazminat, Manevi Tazminat, Is Kazasma Iliskin Bir Yargitay Karar1 Incelemesi, Meslek
Hastaligina Iliskin Bir Yargitay Karari Incelemesi.



MALI HUKUK

Kamu Harcamalari; Kamusal Mal ve Hizmetler; Kamu Gelirleri; Vergiler; Vergi Hukukunun
Tamim ve Kapsami; Vergilendirme Yetkisinin Esaslari; Tarhiyat Islemi; Teblig Isleminin
Ozellikleri ve Etkileri; Tahakkuk Isleminin Gergeklesmesinin Sonug ve Etkileri; Uzlasma;
Tahsilat; Vergi Borcunu Sona Erdiren Diger Nedenler; Vergi Hatalarinin Yargisal Yolla
Diizeltilmesi; Vergi Yargisi; Vergi Hatalarinin Idari Yolla Diizeltilmesi.

YONETIM VE ORGANIZASYON

Yonetim veyonetici kavramlari,yonetimin kisaca tarihsel gelisimi,yoneticinin 06zellikleri,
becerileri ve gorevleri; Liderlik ve yoneticilik, lider yonetici, liderin ozellikleri, lider ile
yOnetici arasindaki farklar, orgiit(organizasyon) kavrami, orgiitiin unsurlari, orgiit gesitleri,
orgiitlerde yoOnetim hiyerarsisi; Karar alma, karar tiirleri; Plan ve planlamanin tanimu,
arasindaki farklar, planlamanin 6zellikleri, planlamanin asamalari, plan tiirleri, planin 6nemi;
Orgiitiin genel anlamu, drgiitlerin islevleri, drgiitleme faaliyetleri, drgiitleme siireci, érgiitleme
ilkeleri; Yap1 olarak oOrglit(organizasyon), bdliimlendirme(depertmantasyon) boliimlemenin
cesitleri, Orgiit(organizasyon) semasi, Orgilit(organizasyon) semalarinin ¢izimi, sema tiirleri,
Sema tiirleri, koordinasyon fonksiyonu, koordinasyonun tanimi, Onemi, koordinasyonun,
ilkeleri, koordinasyon, teknikleri, koordinasyon ¢esitleri; Koordinasyonun yararlari, yoneltme
fonksiyonu, yonlendirme ve Orgiitsel ortam iliskisi, orgiitsel kiiltiir, yoneltmenin unsurlari;
Denetim(kontrol) fonksiyonu, denetim(kontrol) kavrami, denetim faktorleri veasamalari,
denetimin araclari, etkili bir denetim(kontrol) siirecinin dzellikleri; Isgdren egitimi ve segimi;
Orgiitsel(Organizasyonel) Motivasyon ve Yonetimi; Orgiitlerde gruplar ve gruplarin
yonetimi; Orgiitsel catisma ve ¢atigmanin yonetimi; Toplant: Kalite yonetimi.

TAPU VE KADASTRO BILGISi

Kadastro Kavrami ve Kadastro Tarihi; Tapu Kadastro Teskilat1 ve Gorevleri; Tapu Kadastro
Teskilat1 ve Goérevleri; Tapu Kadastro Teskilatinda Ongoriilen Hedefler; Kadastroda
Karsilasilan Sorunlar ve Oneriler; Kadastro Ilkeleri; Kadastro Calismalarma On Hazirlik;
Kadastro Birimleri; Kadastro Tutanaklari; Tapu ve Tapu Cesitleri; Tapu Kiitiigline Egemen
Olan llkeler; Tapu Sicilinin Unsurlari (Ana ve Yardimci Siciller); Kadastro Uretiminde
Gozetilecek Esaslar; Kadastronun Yasatilmas: Icin Yapilacak Islemler, Kadastronun
Yenilenmesi, Arsiv Islemi.

TICARET HUKUKU

Ticaret Hukuku hakkinda genel bilgiler; Ticari isletme kavrami 14et animi, Ticari isletmenin
malvarligi, Ticari isletmenin merkez ve subeleriticari isletmenin devri,Ticari isletmenin
rehni; Ticari is, ticari islerde faiz, ticari hiikiimler; Cari hesap ve ticari davalar; Tacir sifati,
gergek ve tlizel kisi tacirler; Tacir olmanin hiikiim ve sonuglart; Ticari miimessil; Ticari vekil,
pazarlamaci; Tellal, acenta; Komisyoncu; Haks1z rekabet; Aldatici reklamlar; Ticari sirketlere
genel bakis, adi sirket; Kollektif sirket, komandit sirket.



TEKNOLOJIK OKURYAZARLIK

Internet Teknolojileri; Internet Teknolojileri; Tasinabilir Teknolojiler; Sosyal Aglar; Sosyal
Aglar; Teknoloji toplum ve insan; Teknoloji toplum ve insan; Bilisim Etigi; Teknoloji ve
yasam boyu 6grenme; Teknoloji ve yasam boyu 6grenme; Gelecegin teknolojileri; Gelecegin
teknolojileri; Genel Tekrar.

IV.YARIYIL SECMELI DERSLER
INSAN HAKLARI VE DEMOKRASI

Insan haklarinin tarihi gelisimi: Dogu'da insan haklarma iliskin gelismeler; Insan haklarinin
tarihi gelisimi: Bati'da insan haklarma iliskin gelismeler; Batida insan haklarina iliskin ilk
yazili belgelerin ortaya cikisi; Feodalizm ve insan haklari; 1789 Fransiz ihtilali ve insan
haklarma iliskin diizenlemeler; Tiirkiye'de insan haklarinin gelisim siireci; Osmanlt
Imparatorlugu  Donemi; Insan Haklar1 Evrensel Beyannamesi; Avrupa Insan Haklari
Sozlesmesi; Avrupa Sosyal sart1; Avrupa Iskenceyi Onleme Sozlesmesi; Tiirkiye Cumhuriyeti
Anayasalar1 ve Insan hak ve Ozgiirliikleri; Demokrasi kavram ve tarihi gelisimi; Tiirk
demokrasisinin gelisim asamalari; Demokrasi tiirleri; liberal demokrasi, sosyal demokrasi,
sosyalist demokrasi.

BANKA HUKUKU

Genel olarak bankalarin kuruluslari; Faaliyetleri ve denetimleri; Tiirk bankacilik mevzuati;
kurulus ve faaliyete gegmelerinde aranan sartlar; Bankalarda pay sahipleri bakimindan 6zellik
tastyan hususlar; mevduat; kredi kavramlari; bankalarin istiraklerine iliskin diizenlemeler;
emtia ve tasinmazlara iliskin diizenlemeler; dis denetim; bankalarin devri, birlesmesi,
tasfiyesi; Bankacilik islemleri, s6zlesmeleri; Banka organlari, defter ve hesaplari; BDDK
yapisi ve isleyisi; TMSF yapisi ve isleyisi.

ADALET MESLEK ETiGi

Etik: Kavramsal Temeller; Ahlak Felsefesinin Tarihgesi; Ahlak Felsefenin Teorisyenleri; Etik
Gerekgelendirme; Kamu Etigi; Kamu Etigi ve Insan Haklar1; Bireysel Etik; Orgiitsel Etik;
Etik Mevzuat; Etik Davranis ilkeleri; Etik Diisiinmek; Etik Eylem; is Ahlaki; Is Disiplini.

KIYMETLI EVRAK HUKUKU

Kambiyo Senetleri: Genel Bilgi; Ticari Senetlerin Ortak Ozellikleri; Kiymetli Evrak’in
Tahvili (Tiir Degistirmesi),Kiymetli Evrak’in Ziyai ve Tiirlerine Gore Iptali; Kambiyo
Senetleri (Police, Bono, Cek) ve diger kiymetli evrak tiirleri; Police(Genel Bilgi, Sekil
Sartlar1); Polige (Acik Police, Vade); Ciro Kavrami ve Mahiyeti, Ciro Tiirleri, Ciro’nun
Fonksiyonlari; Polige (Kabul, Aval, Odeme, Miiracaat Hakki); Bono (Genel Bilgi, Sekil



Sartlar1, Uygulanacak Polige Hiikiimleri); Cek (Genel Bilgi, Sekil Sartlar1); Cek (Devri, Ibraz
Siireleri); Cek(Odeme Miiracaat Hakki); Cek (Diizeltme Hakki, Zamanasimi); Siav dncesi
genel tekrar.

BURO TEKNOLOJILERi VE KULLANIMI

Biiro Ortamlar1 ve Teknolojileri, Biirolarda Teknoloji Kullanmanin Onemi ve Verimlilige
Etkisi; Ses ve Goriintii Iletim Araclar;; Sunum, Telekonferans, Goriintii Aktarim ve Cok
Islevli Biiro Araglar;; Yazim, Cogaltma ve Diger Biiro Araclari; Veri Bankacilif1i ve
Internetteki Bulut Sistemler; Veri Bankaciligi ve Internetteki Bulut Sistemler; Veri
Bankaciligi ve Internetteki Bulut Sistemler; Bilisim Teknolojilerinin Biiro Ortaminda
Kullanimi: Donanim; Bilisim Teknolojilerinin Biiro Ortaminda Kullanimi: Yazilim —
Otomasyon; Elektronik bilgi bankasi; Biiro makinelerinin bakimi ve verilerin korunmasinda
dikkat edilecek hususlar; Biiro makinelerinin bakimi ve verilerin korunmasinda dikkat
edilecek hususlar; Biiro Araglarmin Sec¢imi ve Satin Alinmasi; Biiro Ergonomisi; Biiro
Otomasyon Sistemlerinin Gelecegi; Biiro Otomasyon Sistemlerinin Gelecegi; E-Devlet
Uygulamalari.

CEZA HUKUKU

Ceza Hukuku kavrami, Ceza Hukuku’nun islevi, boliimleri, gelisim siireci, diger hukuk dallari
arasindaki iligki; Tarihi siiregte Ceza Hukuku, Ceza Hukuku’nun temel ilkelerine giris; Ceza
sorumlulugunun esasi, Ceza Hukuku’'nda kaynaklar ve yorum; Ceza kanunlarinin yer ve kisi
bakimindan uygulanmasi; Ceza kanunlarinin zaman bakimindan uygulanmasi; Suglularin geri
verilmesi; Su¢ genel teorisine girig ve sugun yapisal unsurlari; Sugun unsurlari, sugun maddi
unsurlarindan tipiklik; Sugun hukuka aykirilik unsuru kapsaminda hukuka uygunluk
nedenleri; Hukuka uygunluk nedenleri devam, sugun kusurluluk unsuru; Sucun kusurluluk
unsuru, kast ve taksir; Kast ve taksir, neticesi sebebiyle agirlasmis su¢larda kusurluluk; Sugun
0zel goriintis sekilleri, tesebbiis, istirak ve i¢tima; Genel tekrar.

TUKETICi HUKUKU

Tiiketici hukukunun tarithi gelisimi; Tiketici hukukunun anayasal temelleri; Tiiketici
hukukunun cesitli hukuk dallariyla iliskisi ve tiiketici hukukunun genel hukuk sistemi i¢inde
yeri; Tiketici, satici/saglayict ve tiiketici islemleri kavramlart ve Tiiketicinin Korunmasi
Hakkinda Kanun’un kapsaminin belirlenmesi; Ayipli mal ve hizmetler ve saticinin ayiba karsi
tekeffiil borcu; Mal veya hizmetin ayipli olmasi nedeniyle tiiketicinin haklari; Ayiplt malin
sebep oldugu zararlardan sorumluluk; Haksiz sozlesme kosullarina karst tiiketicinin
korunmast; Taksitli satislar, tiiketici kredileri ve kredi kartlari; Kapidan

tiketici islemleri; Mesafeli s6zlesmeler; Kampanyali, promosyonlu sdzlesmeler ve abonelik
sozlesmeleri; Tatil amagh sozlesmeler;  Tiiketici Sorunlar1 Hakem Heyeti, Tiiketici
Mahkemeleri.



ARASTIRMA YONTEM VE TEKNIiKLERI

Bilimsel Yaklasim Bilgi, bilim, bilimsel alanlarin siniflandirilmasi, bilimsel yontem; Bilimsel
Arastirma Arastirmalarin  siniflandirilmasi, arastirmanin asamalari; Arastirma Diizenekleri
Deneysel arastirma diizeneklerinin incelenmesi; Arastirma Diizenekleri Iliskisel arastirma
diizeneklerinin incelenmesi; Arastirma Diizenekleri Betimsel calismalar ve 6zel durum
diizeneklerinin incelenmesi; Ornekleme Teknikleri Olasiliksiz ve olasilikli drnekleme ile
orneklem biiyiikliigiiniin belirlenmesi; Veri Toplama Teknikleri Veri toplam yollarin; Anket
hazirlanmasi;  Verilerin Coziimlenmesi Verilerin ¢oziimlenmesini belirleyen kosullar ile
verilerin anlamlastirilmasi; Verilerin Coziimlenmesi Verilerin temel iki istatistik Ol¢iisti;
merkezi yigilim ve degisim Olgiilerinin incelenmesi;  Bilimsel Calismalarin Yazilmasi
Arastirma makalesinin yapisinin incelenmesi, aragtirma Onerisi yazimi; Bilimsel Arastirmanin
Sunulmasi1 Bilimsel kongreler, Sempozyum, Kollokyum, Bineal ve Seminer; Bilimsel
Arastirmanin - Sunulmasi1 Ogrenci ¢aligmalarinin  sunulmasi; sézel bildiriler;  Bilimsel
Arastirmanin Sunulmas: Ogrenci calismalarinin  sunulmasi; poster bildiriler;  Bilimsel
Arastirmanin Sunulmas1 Ogrenciler tarafindan Panel diizenlenmesi.

KiSISEL VERILERIN KORUNMASI HUKUKU

Kisisel Verilerin Korunmasi Hakkinda Kanuni Diizenlemelerin Tarihgesi; Kisisel Verilerin
Korunmas1 Kanunu’nun Kapsami; Kisisel Veri Kavrami; Veri Isleyen ve Veri Isleyen
Kavramlari; Kisisel verilerin islenmesine iliskin temel ilkeler; Kisisel Verilerin islenme
Sartlari; Kisisel Verilerin Ugiincii Kisilere Aktarilmasi; Kisisel Verilerin Yurtdisina Aktarimi;
llgili Kisinin Haklar1 ve Veri Sorumlusunun Yiikiimliiliikleri; Veri Isleyen ile Veri
Sorumlusunun Miiteselsil Sorumlulugu; Yaptirrmlar; Saglik Verilerinin Islenmesi; Isci-
Isveren Iliskilerinde Kisisel Verilerin Korunmasi; Bankacilik Sektériinde Kisisel Verilerin
Korunmasi.

iDARI YARGILAMA HUKUKU

Idarenin Yargisal Denetimi; Idari Yargilama Teskilati; Idari yarg: diizeninde gorev; Iptal
davasi; Tam yarg: davasi; Idari yargida gorev; Idari yargida yetki; Idari dava agma bicimi;
Idari yargida siireler; idari yargida siireler; konusuna devam; Davalarm incelenmesi;
Davalarin incelenmesi; Idari yargi diizeninde kanun yollari; Idari yargi diizeninde kanun
yollari.



