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Birim
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Gorev Unvani Mddar
Bagh Oldugu | Rektor

Birim Yoneticisi

Yerine Vekalet
Edecek Kisi

Miidiir Yardimcisi

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

* Yiiksekokul Kurullarina Baskanlik etmek, Yiiksekokul Kurullarinin kararlarini
uygulamak ve Yiiksekokul birimleri arasinda diizenli calismay1 saglamak

* Her 6gretim y1l1 sonunda ve istendiginde Yiiksekokul genel durumu ve isleyisi
hakkinda Rektore rapor vermek

* Yiiksekokul 6denek ve kadro ihtiyaclarini gerekgesi ile birlikte Rektorliige
bildirmek, Yuksekokul butcesi ile ilgili 6neriyi Yiksekokul yonetim kurulunun da
goriisiinii aldiktan sonra Rektorliige sunmak

» Yuksekokul birimleri ve her diizeydeki personeli tizerinde genel gézetim ve
denetim gorevini yapmak,

* Yiiksekokul ve bagli birimlerinin egitim-6gretim kapasitesinin rasyonel bir
sekilde kullanilmas1 ve gelistirilmesini planlamak.

* Gerektigi zaman giivenlik dnlemlerinin alinmasinit saglamak.

+ Ogrencilere gerekli sosyal hizmetleri saglanmak.

+ Egitim - 6gretim, bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerinin diizenli bir sekilde
yuratilmesi icin alt birimleri koordine etmek

* Biitiin faaliyetlerin gbzetim ve denetiminin yapilmasini, takip ve kontrol
edilmesini ve sonuglarinin alinmasini saglamak

* Harcama yetkilileri, harcama talimatlarinin biit¢e ilke ve esaslarina, kanun,
tiizlik ve yonetmelikler ile diger mevzuata uygun olmasindan, 6deneklerin etkili,
ekonomik ve verimli kullanilmasindan ve bu Kanun ¢ergevesinde yapmalari
gereken diger islemlerden sorumludur.

* Goreviyle ilgili evrak, esya arag¢ ve geregleri korunmasini saglamak

» Kullanmakta oldugu ara¢ ve gerecleri her an hizmete hazir bir sekilde
bulundurulmasini saglamak

* Bagli oldugu siireg ile iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve
islemleri yapmak

» Akademik ve idari personelin performans degerlendirmesine temel olusturacak
verileri Ust yonetime bildirmek.

+ Ogrenci disiplin islemlerinde ilgili kurullara baskanlik etmek veya siireci takip
etmek.
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» Kalite giivence sistemi kapsaminda i¢ ve dis degerlendirme stireglerini
koordine etmek.
» Stratejik plan, faaliyet raporu ve yatirim programa ile ilgili caligmalari
yurutmek.
« Goreviyle ilgili olarak gizlilik, glivenlik, kisisel verilerin korunmasi (KVKK)
mevzuatina uygun hareket etmek.
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