
 

 

T.C. 

TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

Şalpazarı Meslek Yüksekokulu 

Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü 

Bölüm Kurulu Toplantı Tutanağı 

 

  

Tarih: 28.10.2025 Saat: 11.50 Yer:  Şalpazarı MYO Büro Hizmetleri 

ve Sekreterlik Bölüm Başkanlığı 

Toplantı sayısı: 37 

Toplantı Konusu: Ders Telafisi, Eğitim – Öğretim işleri   

Raportör: Öğr. Gör. Dr.T**** C***** Alınan Toplam Karar Sayısı: 2 

Gündem 

1. Öğr. Gör. Fatih ARSLAN’ın doktora tez savunma sınavının ders yükünün olduğu güne denk gelmesi 

nedeniyle verdiği dilekçenin görüşülmesi, 

2. Öğr. Gör.  Fatih ARSLAN’ın vermiş olduğu ders telafi dilekçesinin görüşülmesi, 

Kararlar  

1. Öğr. Gör. Fatih ARSLAN 06.11.2025 tarihinde saat 13:00 da doktora tez savunma sınavının 

derslerinin olduğu güne denk geldiğini belirten dilekçe tarafımızca uygun bulunmuş EK-1’de 

sunulmuştur. 
2. Öğr. Gör. Fatih ARSLAN’ın vermiş olduğu Ek-2’de sunulan ders telafi dilekçesine istinaden; 

Mahkeme Büro Hizmetleri Programı’nda 06.11.2025 tarihinde 09.00-12.00 saatleri arasındaki Büro 

Yönetimi dersinin 10.11.2025 tarihinde 09.00-12.00 saatleri arasında yapılmasına, 06.11.2025 

tarihinde 13.00-15.00 saatleri arasındaki Memur Hukuku dersinin 10.11.2025 tarihinde 13.00-15.00 

saatleri arasında yapılmasına, 06.11.2025 tarihinde 15.00-16.00 saatleri arasındaki Kariyer Planlama 

dersinin ise 10.11.2025 tarihinde 16.00-17.00 saatleri arasında yapılmasına, konunun Şalpazarı 

Meslek Yüksekokulu Yönetim Kurulunda görüşülmek üzere Müdürlük Makamına sunulmasına, 

Oy Birliğiyle karar verildi. 

 

 

Ek-1: Öğr. Gör. Fatih ARSLAN’ın dilekçesi (1 Sayfa)  

Ek-2 : Ders Telafi Dilekçesi ve eki (2 Sayfa) 

 

 

 

Toplantıya Katılanlar 

S.N. Unvanı Adı Soyadı Bölümü Programı İmza 

1 Öğr. Gör. Dr. T**** C***** Büro Hizmetleri ve 

Sekreterlik Bölümü 

Mahkeme Büro 

Hizmetleri Programı 

 

2 Öğr. Gör. Cihan KIRPIK Büro Hizmetleri ve 

Sekreterlik Bölümü 

Mahkeme Büro 

Hizmetleri Programı 

 

3 Öğr. Gör. Fatih ARSLAN Büro Hizmetleri ve 

Sekreterlik Bölümü 

Mahkeme Büro 

Hizmetleri Programı 

 


