TC

S a %, TRABZON UNIVERSITESI i
P ) _ SALPAZARI MESLEK YUKSEKOKULU AL
BURO HIZMETLERI VE SEKRETERLIK BOLUMU N\ Y

BOLUM KURULU
TOPLANTI TUTANAGI

Tarih: 04.09.2024

Yer: Salpazar1 MYO Biiro Hizmetleri
Saat: 11:00 ve Sekreterlik Boliimii Boliim
Baskanhg

Toplant1 Sayisi: 04

Toplanti Konusu:

Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii Mahkeme Biiro Hizmetleri
Programi Staj Komisyonunun kurulmasi ve Program kapsaminda
egitim-ogretim faaliyetlerinde kullanilmak iizere ara¢ gere¢ ve malzeme
temini talebinin goriisiilmesi

Alinan Toplam Karar

Raportor: Sayisi: 03

Oguzhan SALCI (MYO Sekreter Vekili)

Giindem

1. Biiro Hizmetleri
goriisiilmesi,

ve Sekreterlik Bolimii kapsaminda staj komisyonunun kurulmasinin

. Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii Mahkeme Biiro Hizmetleri Programi kapsaminda egitim-
Ogretim faaliyetlerinde kullanilmak {izere arac gere¢ ve malzeme temini talebinin goriisiilmesi,

. Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii Mahkeme Biiro Hizmetleri Programi kapsaminda program
miifredatinda mevcut olan ikinci yariyildaki Klavye Kullanimi —I ve {igiincii yariyildaki Klavye
Kullanimi —II dersleri i¢in F Klavye kullanma ve On Parmak yazabilme kabiliyetine sahip 6gretim
elemani talebinin goriisiilmesi,

Kararlar

1. Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii kapsaminda staj komisyonunun kurulmasi goriisiildii ve

komisyon tyeleri belirlendi. Komisyon iiyeleri asagidaki ¢izelgede verilmis olup, konunun
Meslek Yiiksekokul Kuruluna bildirilmesine,
. . Baslangi¢ Bitis
Planlanan Eylemler Sorumlu Kisi Tarihi Tarihi

Ogr. Gor. Cihan KIRPIK (Komisyon Baskani)
Ogr. Gor. ibrahim YUCE (Uye)
Ogr. Gor. Melike TUGARTIMUR (Uye)

. Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii Mahkeme Biiro Hizmetleri Programi kapsaminda egitim-
Ogretim faaliyetlerinde kullanilmak ftizere arag¢ gere¢ ve malzeme ihtiyaglar1 belirlendi. Bu
kapsamda Meslek Yiiksekokulumuz bilgisayar laboratuvarinda bulunan 24 adet bilgisayar sayis1
kadar “F” klavye, en az birer tane hakim, savci, avukat ve miibasir clibbesi, birer adet tanik ve
sanik kiirsiisiine ihtiyag duyulmakta olup, konunun Meslek Yiiksekokul Yo6netim Kuruluna
bildirilmesine,

Baslangi¢
Tarihi

Bitis

Planlanan Eylemler Tarihi

Sorumlu Kisi

. Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii Mahkeme Biiro Hizmetleri Programi kapsaminda program
miifredatinda mevcut olan ikinci yariyildaki Klavye Kullanimi —I ve {igiincii yariyildaki Klavye
Kullanimi —II dersleri i¢in F Klavye kullanma ve On Parmak yazabilme kabiliyetine sahip 6gretim
elemani talebi goriisiildii ve mevcut programda F Klavye ve On Parmak bilgisayar kullanma
kabiliyetine ve uzmanligina sahip olan 6gretim elemanimiz bulunmadigindan bu becerilere sahip




TC

Y TRABZON UNIVERSITESI PN
5 | 'ijé{z SALPAZARI MESLEK YUKSEKOKULU ,é’bi. /@
\ \ A BURO HIZMETLERI VE SEKRETERLIK BOLUMU \\\ 94
= BOLUM KURULU
TOPLANTI TUTANAGI
bir tane Ogretim elemanmin ilgili donemlerde Dbelirtilen derslere yonelik olarak
gorevlendirilmesine ihtiya¢ olup, konunun Meslek Yiiksekokul Yonetim Kuruluna bildirilmesine,
. Baslangi¢ Bitis
Planlanan Eylemler Sorumlu Kisi Tarini Tarihi
Toplantiya Katilanlar
Unvan Ad / Soyad Boliim Program/Ana Bilim Imza
Dah
1- | Opr. Gor. Fatih ARSLAN 5eﬁr80ekHrleztz]r?itll<e“ Mahkeme Biiro Hizmetleri
2- | Ogr. Gor. Cihan KIRPIK 5;irsoegiezt$flz;[|l(eri Mahkeme Biiro Hizmetleri
3- | Ogr. Gér. Dr. Taner CINDIK 5;irsoegiezt$flz;[|l(eri Mahkeme Biiro Hizmetleri
4- | Ogr. Gér. Ibrahim YUCE 5§rsoekHr th::(irlierl Mahkeme Biiro Hizmetleri
5- | Ogr. Gor. Melike TUGARTIMUR | Dut® HPICUErt | yfapyeme Biiro Hizmetleri | Izinli
5- | MYO Sekreter Vekili | Oguzhan SALCI




