T.C.
TRABZON UNIVERSITESI
Salpazari Meslek Yiiksekokulu

Dokiiman No: KYS-
GYS/MYO-SLP/08

GOREV TANIM FORMU ilk Yayn Tarihi: 9.07.2026

Rev. No/Tar.: 00/...

Sayfa: 1/3

Birim

Trabzon Universitesi

Alt Birim
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Gorev Unvani

Koruma ve Guvenlik Gorevlisi

Bagh Oldugu | Meslek Yiksekokul Muduri

Birim YOneticisi

Yerine Vekalet | -
Edecek Kisi

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari J

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen 6dev ve sorumluluklari yerine
getirmek.

Bagli oldugu birim yoneticisi tarafindan verilen gorevleri zamaninda ve eksiksiz
olarak yapmak.

Gorev alani itibariyla ylritmekle yukimli bulundugu hizmetlerin yerine
getirilmesinden dolayi amirlerine karsi sorumludur.

Koruma ve gilivenligin saglandigi hizmet alanlarina girmek isteyenlerin kimlik
kontrolini vyaparak, gerekli glivenlik onlemlerini aldiktan sonra girislerini
saglamak.

Giris yapan kisilerin Gist aramasini mevcut cihazla yapmak, gtivenlik sistemi mevcut
ise sistemden gecirmek, gerekli hallerde kisileri yakalamak, aramak ve alikoymak.
idarece belirlenen calisma saatleri igerisinde giris-cikis kontrollerini idarenin
belirledigi kurallara uygun olarak yapmak.

Calisma saatleri disinda gelen galisanlarin, verilmis izinler gergevesinde kontrolli
olarak ilgili bélimlere alinmalarini temin etmek ve kayda almak.

Ziyaretgci defterinin tutulmasini, ziyaretgilerin kimliklerinin alinarak ziyaretgi kimlik
karti verilmesini ve ziyaretgilerin gériismelerini yapmalari i¢in konulan kurallara
uymalarini saglamak.

Kurumla ilgisi bulunmayan kisilerin kuruma girmesini, kurumun amaci disinda ve
uygun olmayan kisiler tarafindan kullanilmasini engellemek.

idarece belirtilen talimatlar cercevesinde gerekli denetim ve kontrolleri yapmak.
Blylik ve genis alanlarda ¢evre devriye hizmetini ylriitmek ve ortaya gikan
aksakliklari amirine bildirmek.

Girilmesi yasak olan yerlere gorevli ve yetkili olmayanlarin girmesini engellemek.
Bir sucla karsilasildiginda; suca el koymak, sucun devamini énlemek, stpheliyi
tespit ve yakalamak, olay yerini ve sug delillerini muhafaza etmek ve yetkili genel
kolluga teslim etmek.

Genel kollugun talebi halinde yardimci olmak.

Gorev alanlari igcerisinde resmi kolluk kuvvetlerinin gérev ve yetki alanina giren
suclarin olusmasi halinde amirini haberdar etmek ve resmi kolluk kuvvetleri
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gelinceye kadar siphelilerin yakalanmasi ve sug delillerinin korunmasi icin gerekli
tedbirleri almak.

Kisinin viicudu veya saghgi bakimindan mevcut bir tehlikeden korunmasi ile kisi ya
da kisilere yapilabilecek her tirli tehdit ve tecavizlerin 6nlenmesi amaciyla
suphelileri yakalamak.

Aramalar sirasinda sug teskil eden veya delil olabilecek ya da suc teskil etmemekle
birlikte tehlike dogurabilecek veya terk edilmis ve bulunmus esyayi, genel kolluk
kuvvetlerine derhal bildirmek sartiyla emanete almak.

Yangin, deprem gibi afet durumlarinda gorev alanlarinda gerekli tedbirleri almak,
gerektiginde arama ve kurtarma gorevlileri ile koordineli galismak.

Binada iceriden ve disaridan kaynaklanabilecek her tiirlii sabotaja karsi dikkatli ve
duyarh olmak, bu sebeple gerekli denetimleri yapmak, stipheli durumlari amirine
bildirmek.

Cesitli gorevleri ylriaten (temizlik, yemek, teknik, toptanci, kargo vb.) yiklenicilerin
kuruma ait hicbir seye zarar vermemelerini, huzur, disiplin ve asayisi
bozmamalarini, calisanlara yonelik disipline tecaviiz etmemelerini saglamak.
Aksine hareket edenleri tespit etmek, uyarmak ve bu hususlarda amirine bilgi
aktarmak.

Ogrencilerin egitimlerini ve ginlik yasantilarini huzur ve giiven icinde
surdirebilmeleri amaciyla kampds icindeki hizmet binalarina ve tesislerine gelen
ziyaretcilerin, vatandaslarin konulan glivenlik kurallarina uymalarini saglamak.
Binalarin ve esyalarin tahrip edilmesini ve kirletiimesini engellemek, gerekli
durumlarda amirine bilgi vermek.

Ogrenci ve idare personelinin isledigi suclar konusunda amirini bilgilendirmek.
Guvenlik hizmetleriile ilgili olarak kurum yonetim prensiplerine uygun yuritilecek
diger hizmetleri yerine getirmek.

Meslek Yiksekokul Miduri ve Yiksekokul Sekreteri tarafindan verilen diger is ve
islemleri yapmak.

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ve ilgili mevzuata hakim olmak.

5188 sayili Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve ilgili ydnetmeliklerde
belirtilen sartlari tasimak.

Koruma ve giivenlik hizmetlerinin etkin ve verimli sekilde yurutiilmesi igin gerekli
bilgi, beceri ve deneyime sahip olmak.

Gorevin ; e - .
e tews e Acil durum, yangin, afet yonetimi ve ilk yardim konularinda temel bilgiye sahip
Gerektirdigi
Nitelikl olmak.
itelikler e Dikkatli, sorumluluk sahibi, kriz anlarinda sogukkanli ve hizli karar alabilme
becerisine sahip olmak.
e lletisim becerileri giiclii, ekip calismasina yatkin ve disiplinli olmak.
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