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TRABZON UNIVERSITESI
Salpazar1 Meslek Yiiksekokulu
Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii
Boliim Kurulu Toplanti Tutanagi

Tarih: 17.11.2025 | Saat: 16.00 Yer: Salpazar1 MYO Biiro Hizmetleri | Toplanti sayisi: 38
ve Sekreterlik Boliim Baskanhgi

Toplanti Konusu: | Egitim — Ogretim isleri

Raportor: Ogr. Gor. Dr. T*** Cx*** \ Alman Toplam Karar Sayisi: 2

Giindem

1. Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii Mahkeme Biiro Hizmetleri Programi 2025-2026 Egitim Ogretim
Y1li Bahar doneminde agilacak ortak derslerin gorevlendirme taleplerinin goriisiilmesi,

2. Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Béliimii Mahkeme Biiro Hizmetleri Programi 2025-2026 Egitim Ogretim
Yili Bahar doneminde MBH104 Klavye Kullanimi-l, SMHB208 Biiro Teknolojileri ve Kullamimi ve
SMHB114 Bagimlilik ve Bagimlilikla Miicadele derslerin gorevlendirme taleplerinin goriisiilmesi,

Kararlar

1. Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii Mahkeme Biiro Hizmetleri Programi 2025-2026 Egitim
Ogretim Yili Bahar doneminde agilacak ortak derslerin gorevlendirme taleplerinin gériisiilmiis olup
AITB1002 Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi-1l Ek-1’de, TDB1000 Tiirk Dili —II Ek-2’de,
YDB1002 Yabanci Dil-1l1 Ek-3’te ders gérevlendirme talep formlari sunulmustur.

2. Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Boliimii Mahkeme Biiro Hizmetleri Programi 2025-2026 Egitim
Ogretim Yili Bahar déneminde MBH104 Klavye Kullammi-l i¢in “Klavye Kullanimi-I dersinin,
programin mesleki temel derslerinden olmasi ve dogrudan 6grencilerin on parmak yazim, hizh
ve hatasiz klavye kullanimi, resmi yazisma metinlerinin dogru ve standartlara uygun sekilde
olusturulmasi gibi uygulamah yeterliliklerini hedeflemesi nedeniyle, dersin alaminda ihtisas
sahibi bir 6gretim elemani tarafindan yiiriitiillmesi akademik bir zorunluluk arz etmektedir. Bu
kapsamda; dersin iceriginin klavye teknikleri, klavye diizeni, biiro ve adliye yazisma
standartlar ile uygulamaya dayalh yazim becerileri gibi 6zel uzmanhk gerektiren konulardan
olusmasi, ayrica dersin biiyiik ol¢iide uygulama agirhklh olmasi sebebiyle bir o6gretim
elemaninin gorevlendirilmesi, ogrencilerin mesleki yeterliklerinin yiikseltilmesi, program
ogrenme ciktilarmin tam olarak karsilanmasi ve egitim Kkalitesinin artirilmasi acisindan
elzemdir.” gerekcesiyle MBH104 Klavye Kullanimi-l ders gorevlendirme talep formu Ek-4’te;
SMHB208 Biiro Teknolojileri ve Kullanimi i¢in “Biiro Teknolojileri ve Kullanimi dersi
kapsaminda ofis yazihmlari (kelime islem, elektronik tablo, sunu programlari), biiro makineleri
ve donanimlari, e-belge ve e-devlet uygulamalari, sayisal arsivleme ve dosyalama sistemleri gibi
ozel teknik bilgi ve beceri gerektiren konularin islenmesi nedeniyle, bu alanda ihtisas sahibi bir
6gretim elemam tarafindan yiiriitiilmesi akademik bir gereklilik arz etmektedir” gerekgesiyle
SMHB208 Biiro Teknolojileri ve Kullanim: ders gorevlendirme talep formu Ek-5te; SMHB114
Bagimlilik ve Bagimlilikla Miicadele i¢in “ Bagimhilik ve Bagimhilikla Miicadele dersi, psikoloji,
psikiyatri, sosyal hizmet ve saghk bilimleri ile dogrudan iliskili, birey ve toplum ruh saghgim
yakindan ilgilendiren, son derece hassas ve uzmanhk gerektiren bir konu alanmm
kapsamaktadir. Ders; bagimhlik tiirleri, bagimhhgin psikolojik ve biyopsikososyal temelleri,
risk ve koruyucu faktorler, bagimhhikla ilgili giincel kuramsal yaklasimlar, 6nleme modelleri,
tedavi ve rehabilitasyon yaklasimlarinin kuramsal cergevesi, etik ilkeler ve alan yazinindaki
giincel gelismeler gibi yogun kuramsal bilgi ve disiplinlerarasi degerlendirme gerektiren
bashklardan olusmaktadir. Bu nedenle dersin bir 6gretim elemam tarafindan yiiriitiillmesi,
dersin bilimsel diizeyinin korunmasi ve dgrencilerin teorik yetkinliklerinin nitelikli bicimde
gelistirilmesi acisindan 6nem arz etmektedir. Ders her ne kadar teorik nitelikte olsa da, ele
aliman kavram ve icerikler itibariyla 6grencilerin bagimhhik olgusuna bakisim ve mesleki
tutumlarmi sekillendirme potansiyeline sahiptir. Bu nedenle, dersin psikoloji alaninda uzman
bir 6gretim elemam tarafindan yiiriitiillmesi; aktarilacak bilgilerin bilimsel dogrulugu, alan
yazina dayah giincelligi ve etik duyarhlikla ele ahmmasi1 bakimindan akademik bir gereklilik
olarak degerlendirilmektedir. Derslerin ihtisas alanina uygun ogretim elemam tarafindan
yiiriitiilmesi yoniindeki yiiksekogretim ilkelerine uyumun saglanmasi isabetli olacaktir”
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gerekgesiyle SMHB114 Bagimlilik ve Bagimlilikla Miicadele ders gorevlendirme talep formu Ek-

6’da sunulmustur. Alinan Kararlarin Salpazari Meslek Yiiksekokulu Y 6netim Kurulunda goriisiilmek
tizere Miidiirliik Makamina sunulmasina,

Oy Birligiyle karar verildi.

Sekreterlik Bolumi

Hizmetleri Programi

Toplantiya Katilanlar
S.N. Unvani Ad1 Soyadi Boliimii Programi Imza
1 Ogr. Gor. Dr. | T*** C***x Biiro Hizmetleri ve | Mahkeme Biiro
Sekreterlik Boliimii | Hizmetleri Programi
2 Ogr. Gor. Cihan KIRPIK Biiro Hizmetleri ve | Mahkeme Biiro
Sekreterlik Boliimii | Hizmetleri Programi
3 Ogr. Gor. Fatih ARSLAN Biiro Hizmetleri ve | Mahkeme Biiro




