
 

 

T.C. 

TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

Şalpazarı Meslek Yüksekokulu 

Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü 

Bölüm Kurulu Toplantı Tutanağı 

Tarih: 02.06.2025 Saat: 13.00 Yer:  Şalpazarı MYO Büro Hizmetleri 

ve Sekreterlik Bölüm Başkanlığı 

Toplantı sayısı: 25 

Toplantı Konusu: Eğitim – Öğretim işleri   

Raportör: Mehmet GÜRELİ Alınan Toplam Karar Sayısı: 4 

Gündem 

1. Trabzon Üniversitesi Rektörlüğü’nün Ortak Dersler Koordinatörlüğü 08.05.2025 tarih ve E-41645443-

100-2500023434 sayılı yazısına istinaden BSD ve ÜSD’nin belirlenmesi hususunun görüşülmesi, 

2. Ortak zorunlu dersler ile Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü Mahkeme Büro Hizmetleri Programında 

yer alan MBH109 Bilişim Teknolojileri ve MBH201 Klavye Kullanımı II derslerine görevlendirilme 

talebi hususunun görüşülmesi,  

3. Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü Mahkeme Büro Hizmetleri Programı öğretim elemanları 

tarafından verilen 02.06.2025 tarih ve yeni ders açma işlemleri /aday ders tanımlama sekmesinde 

gerçekleşen sorunu bildirme konulu dilekçelerin görüşülmesi, 

4. Şalpazarı Meslek Yüksekokulu Birim Danışma Kuruluna Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü 
kapsamında Dış Paydaş belirlenmesi hususunun görüşülmesi, 

Kararlar  

1. Trabzon Üniversitesi Rektörlüğü’nün Ortak Dersler Koordinatörlüğü 08.05.2025 tarih ve E-41645443-

100-2500023434 sayılı yazısına istinaden Öğr.Gör.Dr.Taner CINDIK Tarafından (BSD) Devlet Memuru 

Hukuku ve (ÜSD) İmar Hukuku Ders Bilgi Formları ve ilgili dilekçe Ek-1’de; Öğr.Gör.Cihan KIRPIK 

Tarafından (BSD) Sosyal Güvenlik Hukuku ve (ÜSD) Yapay Zeka ve Hukuk Ders Bilgi Formları ve ilgili 

dilekçe Ek-2’de ; Öğr.Gör.Fatih ARSLAN Tarafından (BSD) Türkiye’nin Toplumsal Yapısı ve (ÜSD) 

Çevre Hukuku Ders Bilgi Formları ve ilgili dilekçe Ek-3’de sunulmuş olup  konunun Meslek Yüksekokul 

Yönetim Kurulunda görüşülmek üzere Müdürlük Makamına sunulmasına, 
2. Ortak zorunlu dersler ile Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü Mahkeme Büro Hizmetleri Programında 

yer alan MBH109 Bilişim Teknolojileri ve MBH201 Klavye Kullanımı II derslerine görevlendirilme 

yapılması hususunun görüşülmesi bağlamında ortak dersler görevlendirilmesi talep edilmiş olup 

YDB1001 Yabancı Dil- I için talep formu Ek-4 te, TDB1001 Türk Dili-I talep formu Ek-5’te, AITB1001 

Atatürk ilkeleri ve İnkılap Tarihi talep formu Ek-6’da; MBH109 Bilişim Teknolojileri ve MBH201 

Klavye Kullanımı II derslerine görevlendirilme talep formu Ek-7’de sunulmuş olup konunun Meslek 

Yüksekokul Yönetim Kurulunda görüşülmek üzere Müdürlük Makamına sunulmasına, 

3. Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü Mahkeme Büro Hizmetleri Programı öğretim elemanları 

tarafından verilen 02.06.2025 tarih ve yeni ders açma işlemleri /aday ders tanımlama sekmesinde 

gerçekleşen sorunun bildirimi ve çözümü noktasında gereğinin yapılması ve ilgili yerlere iletilmesi 
hususunda Öğr.Gör.Dr.Taner CINDIK tarafından verilen dilekçe Ek-8’de, Öğr.Gör.Cihan KIRPIK 

tarafından verilen dilekçe Ek-9’da, Öğr.Gör.Fatih ARSLAN tarafından verilen dilekçe Ek-10’da 

sunulmuş olup  Meslek Yüksekokul Müdürlük Makamının bilgilendirilmesine, 

4. Şalpazarı Meslek Yüksekokulu Birim Danışma Kuruluna Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü 

kapsamında Dış Paydaş belirlenmesine ilişkin Trabzon Barosu önerilmiş ve sonrasında ön görüşmeler 

yapılmış olup gerekli yazışmaların yapılabilmesi için konunun Meslek Yüksekokul Yönetim Kurulunda 

görüşülmek üzere Müdürlük Makamına sunulmasına, 

 

 

 

 
Oy birliğiyle karar verildi. 

 

Ek-1:  Öğr.Gör.Dr.Taner CINDIK Tarafından (BSD) Devlet Memuru Hukuku ve (ÜSD) İmar Hukuku Ders 

Bilgi Formları ve ilgili dilekçe 
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Ek-2: Öğr.Gör.Cihan KIRPIK Tarafından (BSD) Sosyal Güvenlik Hukuku ve (ÜSD) Yapay Zeka ve 

Hukuk Ders Bilgi Formları ve ilgili dilekçe 

Ek-3: Öğr.Gör.Fatih ARSLAN Tarafından (BSD) Türkiye’nin Toplumsal Yapısı ve (ÜSD) Çevre Hukuku 
Ders Bilgi Formları ve ilgili dilekçe 

Ek-4: YDB1001 kodlu Yabancı Dil- I için talep formu 

Ek-5: TDB1001 kodlu Türk Dili-I talep formu 

Ek-6: AITB1001 kodlu Atatürk ilkeleri ve İnkılap Tarihi talep formu 

Ek-7: MBH109 kodlu Bilişim Teknolojileri ve MBH201 kodlu Klavye Kullanımı II derslerine 

görevlendirilme talep formu 

Ek-8: Öğr.Gör.Dr.Taner CINDIK tarafından verilen 02.06.2025 tarihli dilekçe 

Ek-9: Öğr.Gör.Cihan KIRPIK tarafından verilen 02.06.2025 tarihli dilekçe 

Ek-10: Öğr.Gör.Fatih ARSLAN tarafından verilen 02.06.2025 tarihli dilekçe 

 

 

Toplantıya Katılanlar 

S.N. Unvanı Adı Soyadı Bölümü Programı İmza 

1 Öğr. Gör. Dr. Taner CINDIK Büro Hizmetleri ve 

Sekreterlik Bölümü 

Mahkeme Büro 

Hizmetleri Programı 

 

2 Öğr. Gör. Cihan KIRPIK Büro Hizmetleri ve 

Sekreterlik Bölümü 

Mahkeme Büro 

Hizmetleri Programı 

 

3 Öğr. Gör. Fatih ARSLAN Büro Hizmetleri ve 

Sekreterlik Bölümü 

Mahkeme Büro 

Hizmetleri Programı 

 

4 Memur  Mehmet GÜRELİ    

 


