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Gérev Unvan Destek Personeli ( Isitma)

Bagh Oldugu | Meslek Yuksekokul Mudr
Birim Yoneticisi
Yerine Vekalet | -
Edecek Kisi

e 657 saylli Devlet Memurlari Kanunu ve ilgili mevzuatta belirtilen 6dev ve
sorumluluklari yerine getirmek.

e Bagh oldugu birim yoOneticisi tarafindan verilen gorevleri zamaninda ve eksiksiz
olarak yapmak.

e GoOrev alani itibariyla yidritmekle yikimli bulundugu hizmetlerin yerine
getirilmesinden dolayi amirlerine karsi sorumludur.

e Meslek vyiksekokulu binasinda bulunan kalorifer kazaninin ve peteklerin
bakimlarini yapmak, varsa arizalarini takip etmek ve yetkililere bildirmek.

e Kazan ve kaloriferlerin mevsimsel bakim ve temizliklerini yaparak, yanmaya hazir
halde bulundurmak.

e Mesai saatleri icerisinde iki saatte bir kazan dairesini kontrol etmek (kalorifer
kazanini yakmak, isisini kontrol etmek, gerektiginde kazana yakit eklemek).

e TUm oda, sinif ve koridorlardaki kalorifer peteklerinin isinip isinmadigini kontrol
etmek, havasini almak ve isinmayi saglamak.

e ihtiyac duyulan yakiti tespit etmek, zamaninda yetkililere haber vermek ve
teminini saglamak.

e idarece satin alinan yakitin teslim alinmasini yapmak, teslim alinan yakitin
miktarini belge ile yetkililere bildirmek.

e Kazan ve kalorifer dairesini olasi tehlikelere karsi korumak ve gerekli 6nlemlerin
alinmasini idareye 6nermek.

e Olasi bir yangin tehlikesine karsi vyeterli yangin séndirme cihazinin
bulundurulmasini saglamak.

e Kazan dairesinin temizligini yapmak.

e Biiro, bina ve gevresinin temizlik islerini yapmak.

e Kilk kiyafet yonetmeligine uymak.

e Yangin Merdiveni (siplrme ve paspas) Haftada en az bir kez

e Ogrenci girisinin oldugu 6n bahge, yangin ¢ikisi ve kazan dairesinin bulundugu dis

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

alan Haftada en az iki kez
e B2.kat, yangin merdiveni ve alt bahge
e Kantin (stiplirme — yaz mevsimi boyunca) Gunluk

e Kantin (paspas — yaz mevsimi boyunca) Haftada en az bir kez ve gerektiginde
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e  Yiksekokul Mudira, Madir Yardimcisi ve Yiksekokul Sekreteri tarafindan verilen
diger is ve islemleri yapmak.

e 657 sayll Devlet Memurlari Kanunu ve ilgili mevzuata hakim olmak.

e Isitma sistemleri, kalorifer kazani ve petek bakimi konularinda bilgi ve deneyim
sahibi olmak.

e Basit bakim-onarim islerinde yetkin, teknik talimatlara hakim olmak.

Gorevin
e tews e Dikkatli, sorumluluk sahibi ve zaman y6netimi becerileri gliclii olmak.
Gerektirdigi C . s aLs
L e Issagligi ve glvenligi kurallarina hakim olmak.
Nitelikler

e Ekip calismasina uyumlu, iletisim becerileri gelismis olmak.
e Fiziksel olarak gorevlerini yerine getirebilecek yeterlilikte olmak.

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
2547 sayili Yiksekogretim Kanunu

Yasal Dayanak Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu (6331 sayil1)

ilgili Personel Birim YOneticisi
Tarih Tarih
Unvani Adi Soyadi Unvani Adi Soyadi
imza imza
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