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Gorevi: Ogretim Elemani

GOREV VE SORUMLULUKLAR

Anayasanin 129. Maddesi geregi “Memurlar ve diger kamu gorevlileri Anayasa ve kanunlara sadik kalarak faaliyette
bulunmakla yiikiimliidiirler” hiikmiine uymak.

657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 2. Béliimiinde (6dev ve sorumluluklar) yer alan 6-16. Maddelere uymak.

2547 sayili Yiksekogretim Kanununda kendisine tanimlanmig gorevleri yapmak.

Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢alismalarina katilmak.

Ders ve sinav programlarinin hazirlanmasi ¢aligmalarina katilmak,

Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitiilmesini saglamak, sinavlarin programdaki tarih ve saatlerine uygun sekilde
yapilmasini saglamak.

Ogrenci damismanlik hizmetlerine katilmak, dgrencilerin béliim ve ¢evreye uyum saglamalarma yardimei olmak.

Bilimsel aragtirmalar ve yayinlar yapmak.

Bilimsel alanda ulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesine destek vermek.

Miidiirliigiin 6ngordiigii toplantilara katilmak, faaliyetlere destek vermek

Sorumlusu oldugu derslik, uygulama laboratuvari vb. mekéanlarda yapilacak degisiklikler ve onay i¢in boliim
baskanligindan gerekli izinleri zamaninda almak.

Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

Boliimiin egitim-0gretim faaliyetleri, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yil yapilmasi1 gereken c¢aligmalarinal
destek vermek

Erasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlar ile ilgili caligmalara katilmak.

Engelli ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlari ile ilgilenmek.

Ek ders 6demelerine esas teskil eden onaylamalar1 yapmak ve formlari zamaninda ve eksiksiz olarak tahakkuk birimine
ulastirmak.

Birimin etik kurallarina uymak, hassas ve riskli gorevleri dikkate almak.

Meslek Yiiksekokulu Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapmak.

Teblig Eden Teblig-Tebelliig Tarihi Tebelliig Eden

Yiiksekokul Miidiirii Ogretim Elemani




